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A nova edi¢do deste MANUAL DE TRABALHOS ACADEMICOS nasceu da
necessidade de atualizar o documento a realidade de duas normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), a NBR 6029/2023 e a ABNT
NBR 10520/2023.

Apesar de tratar de livros e folhetos, a NBR 6029 impactou este manual de
trabalhos académicos, pois os inimeros exemplos trazidos modificaram nossa
compreensao sobre a forma de registrar as fontes das ilustracdes.

A NBR 10520 trouxe um impacto mais significativo ainda para os Trabalhos de
Conclusao de Curso (TCC), uma vez que mudou a forma de mencionar as fontes
no texto e a pontuacgao das citagdes diretas.

Apesar de direcionado principalmente para TCC, este manual contempla,
em grande parte, outras publicacdes, pois é baseado em diversas normas de
documentacao da ABNT.

A Coordenacao de Editoracao (CE) persiste em seu esforco de cuidar das
publicacdes da instituicao e oferecer, as alunas e aos alunos da Escola de
Governo, um material atualizado e de facil acesso, com varios exemplos,
tutoriais e modelos.

Ana Paula da Silva
Coordenadora da Editoracao da Fundacao Jodo Pinheiro

Setembro 2023
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Ao longo dos anos, observamos uma grande procura dos alunos e professores
da Escola de Governo da Fundacgao Jodo Pinheiro (FJP) por orienta¢cdes quanto a
normalizacdo dos trabalhos académicos a serem realizados na instituicao.

A Coordenacao de Editoracao da Biblioteca Professora Maria Helena de
Andrade tomou algumas iniciativas para atender a essa demanda crescente.

Realizamos algumas apresentacdes em sala de aula a pedido dos professores e
confeccionamos modelos e tutoriais para alunos e professores.

Desde 2019, a Biblioteca, através da Coordenacao de Editoracao, é assinante
virtual das principais normas da ABNT relativas a elaborag¢ao de trabalhos
académicos. O acesso remoto propicia democratizacdo da informacao e
atualizacao constante.

A Coordenacgao passou a publicar, também, o “Editoracdo responde” a fim
de divulgar por e-mail as respostas as perguntas recorrentes de alunos e
professores. Nossa intencdo é que este MANUAL DE NORMALIZACAO DE
TRABALHOS ACADEMICOS seja mais uma fonte de consulta.

O manual é totalmente baseado nas normas da Associa¢ao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), possui exemplos relacionados a realidade da
Administracao Publica e algumas especificidades da FJP. Ele é uma tentativa
de simplificar, de forma didatica, o trabalho de alunos e professores. Isso, sem
nunca perder de vista que um manual ndo dispensa a consulta direta a fonte
primaria: as normas.

Espero que seja util.

Ana Paula da Silva
Coordenadora da Editoracao da Fundacao Jodo Pinheiro

Outubro 2020
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A principal caracteristica de um trabalho académico é o uso de uma linguagem
formal. Portanto, recomenda-se que toda a redacao seja realizada em terceira
pessoa.

Objetividade e clareza sao caracteristicas também prezadas nesse tipo de
producdo textual. E importante evitar frases longas, sem pontuacdes ou que
se estendam em explicagdes para elucidar uma simples ideia. Esse cuidado
confere coeréncia (bom encadeamento de ideias) e coesao (boa estrutura
textual) ao redigir o trabalho.

A obra académica reflete uma investigacao profunda de um tema especifico.

O levantamento bibliografico se destaca como etapa fundamental nesses
trabalhos, fazendo com que as opinides do pesquisador figuem em segundo
plano — principalmente em uma pesquisa de conclusdo de curso de graduacao.
Os materiais de outros autores, em especial os candnicos da area de estudo,
devem ser utilizados com as devidas referéncias e citacdes bibliograficas. Isso é
importante para conferir credibilidade ao trabalho cientifico-académico.

Ainda sobre ideias e conceitos formulados por terceiros, € sempre bom lembrar
gue apesar de muito bem-vindas, tais inclusdes podem ser consideradas

como plagio, caso as normas de citagao sejam negligenciadas, ou mesmo
esquecidas. Logo, é importante tanto utilizar os materiais de apoio (ou fontes
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de informacao) quanto coletar os seguintes dados para fazer a referéncia
completa: autor (nome e sobrenome), local de publicacdo (cidade), editora e
data (ano), bem como identificar a tipologia da fonte que estd sendo utilizada
(livro, periddico, patente, base de dados, site etc.).

Acerca do aspecto grafico do trabalho, isto é, a parte visual, deve-se observar
as consolidadas normas académicas. Um exemplo é que na Escola de Governo
da Fundacao Joao Pinheiro se admite exclusivamente o uso da fonte Arial, em
tamanho 12, cor “automatico”, com espacamento de 1,5 cm entre linhas e texto
justificado no corpo do trabalho.

Essas e demais caracteristicas devem ser rigidamente observadas, conforme as
explicacdes que vocé pode conferir adiante neste manual. Nesse sentido, duas
etapas devem ser seguidas pelo autor académico: realizar a formatacao apds
concluir toda a redagao do trabalho e prezar pela padronizacdo do inicio ao fim,
nos casos em que as hormas apresentem opgodes. Tais cuidados garantem um
trabalho graficamente bem-feito.

O dominio da lingua patria é, sem duvida, uma premissa para o pleno
desenvolvimento de um trabalho académico. Aspectos como acentuacao,
pontuacdo e ortografia devem ser corretamente observados, valendo o esforgo
de uma boa revisao no ato de conclusao da producao intelectual.
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2 A DIFERENCA ENTRE NORMA E ESTILO

No contexto de producao de textos, sobretudo educacionais, pode-se entender
como normas todos os conjuntos de regras ja consagrados — pelo uso e registro
—em ambito académico. Para que se torne claro de que tipo de normas se
tratam, pode-se considerar o Portugués Brasileiro como lingua oficial do Pais, a
Gramatica Normativa e as regras da Associacao Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), entre outras.

Em alguns casos, as regras sao bastante claras e simples de se aplicar. Em
outros, é possivel localizar divergéncias ou mesmo opcoes a escolher. Por isso,
como meio de padronizar os conteddos de uma instituicao, as universidades
(e demais organizag¢des, como jornais e revistas) adotam um manual de estilo
ou criam o préprio documento institucional. Tal pratica facilita o exercicio da
normalizacao por parte do produtor de conteudo.

Este manual se apoia fundamentalmente nas normas da ABNT e de
apresentacao tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
Contudo, também estabelece um estilo, isto é, parametros préprios de
formatacao da FJP a fim de que o aluno tenha facilidade na hora de aplica-los
aos trabalhos académicos.
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Uma étima opg¢ao para quem quer formatar um trabalho académico é utilizar

o ARQUIVO MODELO. Trata-se do “esqueleto” de um trabalho no qual toda a
formatacao padrao ja estd aplicada. Nele, os estilos do Word estao configurados
e 0s topicos e secdes essenciais estao presentes. A Coordenacado de Editoracao
da FJP elaborou o ARQUIVO MODELO de trabalhos académicos para os alunos
da Escola de Governo da Fundagao Joao Pinheiro, no qual inseriu todos os
estilos necessdrios (APENDICE A). O ideal é que o trabalho ja seja iniciado
dentro dessa base, a fim de facilitar todas as formatacdes que se farao
necessarias.

a) facilidade para formatacao e padronizacdo do texto ja em sua primeira
versao;

b) possibilidade de fazer e atualizar sumario e listas de ilustragdes
automaticamente;

c) padronizacao de textos produzidos por diferentes autores com formatacao
idéntica, possibilitando a unido sem grandes problemas de retrabalho na
versao final.

a) selecione o arquivo modelo (APENDICE A) para copia-lo utilizando o bot3o
direito do mouse;

b) abra o Word e acesse o menu “Arquivo”;

9
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c) selecione “Novo”;
d) acesse “Meus Modelos”;

e) cole o arquivo modelo que vocé havia copiado, utilizando novamente o
botdo direito do mouse;

f) o arquivo modelo ficara salvo ali para vocé usar quantas vezes quiser.

a) abra o Word e acesse o menu “Arquivo”;
b) selecione “Novo”;
c) acesse “Meus Modelos” e selecione o arquivo modelo;

d) sera aberto um novo documento do Word contendo as formatac¢des do
arquivo modelo selecionado;

e) depois de incluir o texto que vocé quer, é sé salvar normalmente.

a) acesse “Pagina Inicial”;

b) na parte direita do menu superior, aparecera um box com todos os estilos
do arquivo modelo;

Figura 3.1 — Caixa de estilos do Word

a) AaBbC AaBbCcl AaBbCcDc AaBbCcD: A=BbCcDdi AzBbCcDdt  AaBbCeDe

Alinea B-Graf-T  Citagdo lo... Enfase  Fonteilust. Fonteilust.. Forte =

Fonte: Word.

c) cologue o cursor sobre a parte desejada do texto;

d) para escolher um dos estilos na caixa, va rolando com as setas para baixo e
para cima;

e) entdo, selecione o estilo que deseja aplicar a parte do texto;

f) repita os passos ao longo de todo o texto.

Paginas corretamente numeradas fazem parte da formatacao padrdao de um
trabalho académico. Mais do que seguir uma regra de normalizacdo (NBR
14.724/2011 ABNT), tal aspecto grafico facilita, e muito, a leitura da pesquisa.

10
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Os critérios de numeragao consistem em iniciar a contagem das paginas a
partir da FOLHA DE ROSTO. Porém, os numeros devem aparecer apenas a partir
da INTRODUCAO. Esses digitos devem ser grafados em algarismos arabicos

e dispostos no canto superior direito da pdgina. Ademais, é importante que
tenham fonte Arial, em cor “automatico” e tamanho 10.

3.7 Tutorial para numerar paginas:
a) va até a pagina anterior a da INTRODUCAO (tradicionalmente, serd a
ultima pagina de sumario);
b) com o cursor, clique no final da pagina;
c) no menu layout, selecione “quebras” e escolha a op¢do “Quebra de secao
(préxima pdgina)”;
d) dé um clique duplo no cabecalho da pagina INTRODUCAO;

e) vd ao menu “cabecalho e rodapé” e remova a selecdo do botdo “vincular
ao anterior”;

f) vd ao menu “inserir” e clique em “nimero de paginas”, entao escolha o
modelo que situa o numero na posi¢ao superior direita;

g) dé um clique duplo no cabecalho da pagina INTRODUCAO e selecione o
numero 1;

h) no menu “cabecalho e rodapé”, clique na setinha ao lado de “nimero de
pagina” e selecione a opcao “formatar niumeros de pagina”;

i) na secdo “iniciar em:”, coloque o nimero que corresponde a posicdo da
pagina de INTRODUCAO do seu trabalho e clique em “ok”;

j) ainda com o numero de pagina selecionado dentro do cabecalho da
pagina INTRODUCAO, ajuste o tamanho da fonte para Arial, tamanho 10, cor
“automatico”.

3.8 Sumario automatico

Um bom método para criar um sumario automatico é aplicar os estilos do
Word. Antes, formate todo o seu texto pela ferramenta dos estilos, entao, siga
para a etapa de confec¢ao do sumario. Assim, o programa ira decodificar os
titulos de cada sec¢do e subsecao por meio da configuracao aplicada.

N ——
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Vale destacar que, conforme a norma da ABNT NBR6027, a apresentagao
grafica do sumario deve atender a determinados requisitos, que sao: o titulo
“SUMARIO” deve ser alinhado ao centro, em letras maitsculas em negrito,

com o mesmo tamanho de fonte que o restante do trabalho (Arial 12); a secao
SUMARIO n3o deve ser numerada; os nimeros das paginas das secdes e
subsecdes devem ser alinhados a margem direita; subtitulos ndo devem sofrer
recuo, mas serem normalmente alinhados a margem esquerda; a grafia dos
numeros de paginas deve constar em estilo ardbico; a formatacao das se¢des no
SUMARIO deve ser a mesma empregada em todo o trabalho académico, no que
diz respeito a fonte (Arial), tamanho da fonte (12) e cor (automatico). Lembre-
se, também, de n3do incluir os elementos pré-textuais no SUMARIO. Leia mais
sobre o tema na se¢ao 5.1.1 (Entendendo melhor cada parte) deste manual.

3.9 Tutorial para criar sumario automatico:

a) posicione o cursor na pagina em que sera criado o SUMARIO;

b) vd ao menu referéncias e clique no botao “Sumario”;

c) escolha o modelo de sumario desejado. Sugere-se “Sumario Automatico
2”; seu sumario serd criado automaticamente (confira os dados).

12
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Antes de aprender a formata-las, compreenda o que sao ilustracdes. Desenhos,
tabelas, graficos e demais recursos visuais de enriquecimento do texto, para
além da escrita em si, sao classificadas de forma abrangente como ilustracoes.

Ha regras para formatda-las adequadamente. Este manual se fundamenta nas
normas NBR 14724 (sobre trabalhos académicos) e NBR 15287 (sobre projetos
de pesquisa) da ABNT para estabelecer os parametros de normalizacdo. Confira

a seguir!

O modo mais pratico de se formatar o conjunto da figura com o seu titulo e
a sua fonte é utilizando-se de uma tabela. Dessa forma, quando a figura for
reduzida ou ampliada, a largura da tabela também sera proporcionalmente
ajustada, mudando automaticamente e na mesma propor¢ao, tamanho e

fonte.

A seguir, o passo a passo demonstra como se faz a formatacdo das figuras,

utilizando-se desse recurso.

Figura 4.1 — Formatacado de ilustra¢gdes — Passo 1

Passo 1: Insira uma tabela de 3 linhas no local em que se pretende colocar a figura.

T et Micrasoft Word T

B, Hiperli
A Indica

[ Referéncia Cruzada

Revisdo

Exibicia  Acrobat

link

(% Linl
(5} Dat
jar - 88 0,

4

‘WordArt 5

= ‘j =
Cabeca\ho Rodapé Numero de Caixade Partes
x Pagina ~ Texto ~ Rapidas =

Cabecalha & Rodapé

dor

Links Texto

“A 5 i 6 171 B i 8-

(IS T RS W B NN IR ¥ S P V0 7 (300 s 7 |

=

wWd™s = O
Paginalnicial | Inserir | LayoutdaPagina  Referéncias  Correspondéncias
20 E0EEPEd .
Folha de Péginaem Quebra  |Tabels | Imagem Clip-At Formss SmantArt Gréfico Instanténes
Rosta~ Branco de Pagina
Paginas Tabela 1x3 foes
[ 0 I 5o e s
. I o o
I o |
e I
I
5 N
I o o
H DDDDDDDDDD ]
= B InserirTabela B
; X
; {j Desenhar Tabela 3
% @ Fanilha do Excel
".j [ 1sbelas Rapidas

Fonte: Elaboracao propria e figura do Word.
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Figura 4.2 — Formatagao de ilustragdes — Passos 2 a 5

Passo 2: Coloque a tabela na posi¢do centralizada em relagdo ao texto.
Passo 3: Insira o titulo na primeira linha da tabela.
Passo 4: Insira a figura na segunda linha.

Passo 5: Insira a fonte na terceira linha.

Documentol - MIM ""l|=

Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicao Acrobat Design Layout

A
Al [_?l AaBbCcli | AaBbCcDe | AaBbCcDi  AaB
=t @? x EE| ¥ Fonte ilus.. | TMormal | 7Titulg Gr.. T Ser

]

A A Aar | B == e

Estili

Tabela | Linha |l.".‘g1|..|na | Celula |'J_'pduch.=-_1fta|
Tamanho
[TliLargura preferencial: Eln'n ' Medida em: |Centimetros ‘
. Alinhamento
L = Recuar a partir da esquerda:
: =R =
jad T 5
0 A esquerda Centralizado A direita
Disposicdo do texto
"""""""""""""" 9 E =E=
Menhuma Ao redor Posicionamerito
Bordas e sombreamenta. ., ] [ Opcdes.., ]
ok | [ concelar |

Fonte: Elaboragdo proépria e figura do Word.
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Figura 4.3 — Formatacdo de ilustracées — Passos 6 a 9

Passo 6: Centralize a figura na tabela.
Passo 7: Utilize o estilo correspondente. Nesse caso, utilize o estilo “Titulo de mapa” na primeira linha.
Passo 8: Utilize o estilo “Fonte de ilustragdo” na terceira linha.

Passo 9: Ajuste a largura da tabela ao tamanho da figura.

"Mapa-§:=»Renda- per capifa- da- populacdo- residente- fora- do- -
perimetro- urbano- dos-municipios-medios-e-grandes-dos-
territdrios- de- desenvolvimento- do- Vale- do- Rio- Doce, -
Morte,- Vale- do- Mucun,- Médio- e- Baixo- Jequitinhonha- e-
Alto-Jequitinhonha—Minas-Gerais-—2010=a

b
o
Legenda o 120 244 krm
Renda per capita (RS) Ir;::::; ESHSJ;JH ® Longituda
300 0 mercs e
i | 300 - 400
B 400 - so0 b
- 500 ou mais DA CHlb) JOAC nr\.ulua:q]
nao salecionados
1]
" Fonte:-sFUNDAGAQJOAC-PINHEIRC,-2017 ]
a

Fonte: Elaboracao prépria e figura do Word.
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Figura 4.4 — Formatacao de ilustragdes — Passo 10

Passo 10: ATENCAQ! Desative todas as linhas e bordas da tabela utilizada nesse processo.
"Mapa &—+Renda- per- capifa- da- populagio- residente- fora- do- .
perimetro- urbano: dos-municipios-médios-e-grandes-dos-
territérios- de- desenvolvimento- do- Vale- do- Rio- Doce.-
Morte, - Vale: do- Mucun,- Médio- e- Baixo- Jequitinhonha- e
Alto-Jequitinhonha-—Minas-Gerais —2010=a
0
2
L.Ggﬂﬂda 1] 120 240 km
Renda per capita (RS} {'1;;:; ;;;jﬂu;!t-‘ x .L angitude
2000 s e
B s00- 400
B 400 - s00
I 500 ou mais sl E T
nao salechonados .
i
*Fonte: +FUNDACAD-JOAD-PINHEIRC,-2017 § 1
[+ 3

Fonte: Elaboragdo prépria e figura do Word.

O uso de tabelas na formatacdo é muito pratico também quando ha
necessidade de se comparar figuras, colocando-as lado a lado ou uma sobre a
outra.

Os exemplos a seguir mostram o procedimento a ser adotado nesses casos.

Neste exemplo, ha a necessidade de se comparar duas regides distintas em dois
diferentes periodos. Para isso, foi utilizada uma tabela de 4 linhas e 2 colunas.

Ja no caso mais abaixo, ha a necessidade de se comparar dois diferentes
tamanhos de municipios de uma mesma regido. Para isso, foi utilizada uma
tabela de 3 linhas e 2 colunas.
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Figura 4.5 — Formatar conjunto de figuras

o
Grafico 22 Pirdmides etanas da populacdo rural dos temtdrios de desenvolvimento do Alto Médio e
Baixo Jequitinhonha — 1980/ 2010
Médio e Baixo Jequitinhonha, 1950 Médio e Baixo Jequitinhonha, 2010
TOaT4danos 70 a 74 anos
50 a 64 anos &0 a 84 anos
50 a 54 anos 50 a 54 anos
40 a 44 anos @ 40 3 44 anos
30 a 34 anos E 30 a34anos
20 a 24 anos il 20 a 24 anos
10a 14 anos 10 a 14 anos
0a4anos 0 a4anos
9
Alto Jequitinhonha, 1980 Alto Jequitinhonha, 2010 Area do Grafi
70 aT4 anos T0a74anos
50 a 64 anos 60 a 64 anos
50 a 54 anos 50 a 54 anos
40 a 44 anos o 40 8 44 anos
30 a 34 anos B 30 a 34 anos
20 a 24 anos = 20 a 24 anos
10 a 14 anos 10 a 14 anos
0a4anos 0 a4anos
5 4 1 (] g :
[ =mMulheres  =Homens | [ =mMuheres sHomens |
Fontes: FUNDAGAC JOAOD PINHEIRO, 2017,
Adaptacio da autora.

Fonte: Fundacdo Jodo Pinheiro, 2017. Adaptado para fins didaticos.

Figura 4.6 — Formatar conjunto de figuras 2

"Mapa-35:+Proporcdo- de- intemacfes- por doencas- devido- ao- saneamento- ambiental- ®
inadequado-nos municipios dostemitoros-de-desenvolvimento-doVale-do-Rio-Doce, -
MNorte,- Vale- do-Mucuri,- Médio- e- Baixo-Jequitinhonha-e- Alto-Jequitinhonha-—Minas-

Gerais-—2013a
Municipios médios e Pequenos Municipios N
grandes
A
Legenda ] 120 240km
T S
O i e ST Datum: Latitude x Longitude
2 (Sirgas 2000)
B s-10 Elaboragao; FJP, 2016.
Fonte: FJP, 2013
Bl o-15
B s ou mais
Fud IOAD PiteEiR0

*Fonte:- FUNDACAO- JOAD- PINHEIRO.- Centro- de- Pesquisas- Aplicadas.- indice- Mineiro- de- 2
Responsabilidade- Social-(IMRS).-Belo-Honzonte, - 2013b.=a

Fonte: Fundacdo Jodo Pinheiro, 2013. Adaptado para fins didaticos.
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Com o documento todo formatado com os estilos de titulos, adequados a

cada ilustracdo, torna-se possivel elaborar as listas sequenciais com todas as
ilustracdes. Ou, ainda, fazé-las separadas para cada tipo de ilustracdao, como é o
mais usual em textos académicos.

O cursor deve estar no local exato onde se deseja inserir a lista das ilustragdes.
A geracao das listas é feita seguindo os passos a seguir:

Figura 4.7 — Lista automatica de ilustragcdes — Passos 1 e 2

Salvamento Automitico @D [F] 9 ~ < Documento2 - Word P Pesquisar -

Arquive  Paginalnicial  Inserir  Design  Layout  Referéncias  Corespondéncias  Revisio  Exbir  Ajuda

3 Adicionar Texto ~ ab‘ [} nserir Nata de Fim

[ Atualizar Sumario ki Préxima Nota de Rodapé ~
o Inserir Nota = Uisodor | Insert - — | Inserit =

de Rodapé [

Gerenciar Fontes Bibliograficas
o B g

Suma

Notas de Rodapé

Passo 1:
Referéncias”

. 1
&}

Passo 2: acessar
3 ! “Sumario”

Fonte: Fundacdo Jodo Pinheiro, 2013. Adaptado para fins didaticos.
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Figura 4.8 — Lista automatica de ilustracdes — Passos 3 a 5
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Salvamento Automitica (@

Tutorial_Flaborago de listas aufométicas_horizo..

Arquivo  PAginalnicial  Inserir  Design  layout  Referéncias  Correspondéncias  Revisa
1 Adicianar Texto = b‘ T2} Inserir Nota de Firm /G) @ @ C
[3l Atualizar Sumario 2 Provima Nota de Rodapé » I
Sumario Inserir Nota Pesquisa Pesquisador | Inserir
~ de Rodapé [=] M Inteligente Citaclo L
Tnteing 1 Pesquisar
671 8e1 9. M0 tley 12
Sumrio Automtica 1
Sumrio Automtico 2
Sumirio Manual
[rasterew—, '

@) Mais Sumérios do Office.com
Personalizar Sumirio..

[ Eemover sumsrio

B

piginasdes 62palavras [} Portugués (Brasil

Insens Layout Referéncias Correspondénoias Revisio Aac
! G ok
ab =
Insare Nots Marcar
de Rodepe | Entrada

Koty de Rodapé

(¢ Mostrar nimeros e pigina
9 myohas nimero: ge pigina § dweds

[ Usar miperinks em ez oe nimeros o¢ pigina

Preench. de tabuiscia v

Genal
Formatas 0o modeio 5
[

Opghen

Moditicar

ok Cancelar

Passo 3: selecione
“Personalizar
Sumadrio” na caixa de
didlogo.

Passo 4: na caixa
“Sumario”,
selecione “Usar

hiperlinks em vez
de ndimero de
pagina”

Passo 5: selecione
“Mostrar nimeros de
pagina”

Fonte: Fundacdo Jodo Pinheiro, 2013. Adaptado para fins didaticos.
Figura 4.9 — Lista automatica de ilustracdes — Passos 6 a 8

AM

# Compartithar

e

Hotas e Rodape.

Passo 6: ainda na
caixa “Sumario”,
acesse “Formato” e
selecione “Do
modelo”

Passo 7: acesse
“Mostrar niveis” e

selecione “1”

Passo 8: clicar em
uopgaesu

Fonte: Fundacdo Jodo Pinheiro, 2013. Adaptado para fins didaticos.
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Figura 4.10 — Lista automatica de ilustracdes — Passos 9 a 12

srasiy

Layout

Referéncias [«

JO)

Pesauisa Pesauisador

Nota de Fim

na Nota de Rodapé. ~

20dapé

orrespondéncias  Revisdo  Exibir

@ [5 [E Gerenciar Fontes Bibliograficas
Y

B Estlo: |APA
Inserit =

Sumario

lesign  layout  Referéncias  Comrespondéncias  Revisdo  Exibir  Ajuda
I Y E N nsesir f
[ Inserir Nota de Fim /GJ @ @ E B
a Préima Nota de Rodapé ~ Estilo; | APA ~ A
VT? L Pesauisa Pesauisador | Inseiit . L.
=M Sumario 2
Notas de Rodapé ;
3.1 4.1 5., |indiceremissio| Sumario | fndice de iistraghes | indice de autoridades
v P = P = Il
Titulo 1....... Op¢des de Sumano
Construir sumdio a parti de;
[VEsilost
Estlos disponiveis: Nigel go indice:
Alinea /
. - v
Assunta do comentaria
] Mostrar nim agina
[ s Cabegaino Lot
[¥] Alinhar nam
Cabegalho do Sumaria
Preench. de tab
Citacio &
g ! Citagdo longa
Geral v
ol i B i S8 s
(] Campos de entrada de indice
Mostrar i
Redefinic Cancelar
Spges.. | | Modificar
oK Cancelar

5 Cruzada

I Foco

£ Pesquisar

Ajuda

Inserir

4., .5., |indiceremissivo | Sumario | indice de iustragdes | indice de autoridades
Visualizar impres e TIEN
Titulo ... e ARG o &
Titulo 2| | Construir sumario a parkir de:
jo Estilos
Titulo 3] Estilos disponiveis: Nivel do indice:
~
Titul v Titulo 1 1
i v Titule2 2 g
v -
[¥] Mostrar niim s % / pagina
linhar nimé
v Tiulo4 4
Preench, de tab
1 v Tituios s <
v Titulo ETitulo Hlustragio;Titulo Ta... |6
Geral v
Fomistos Hiveis da estrutura de topicos
= | impe At e i
Mastrar niveisi
Redefinir ok || cancerar
Opcles. Modificar.
oK Cancelar

[A Inserir (ndice de I,

3 Cruzad

as

PRI

Passo 9: na nova tela, caixa de
didlogo “Opgdes de Sumario”, a
esquerda aparecera uma lista
com o nome de todos os estilos
de titulo do texto, com uma
caixinha para cada um a direita

Passo 10: na caixa de didlogo
“Opgdes de Sumario”, a direita,
ha uma barra de rolamento.
Movimentando-a aparecerdo os
outros estilos de titulo do
arquivo modelo

Passo 11: observe que na
caixinha a direita, aparecem os
numerais 1, 2, 3... a frente do
titulo 1, titulo 2, titulo 3...

Estes numerais indicam o nivel
de cada estilo no sumério

Passo 12: como na lista de
ilustragdo estes estilos ndo
serdo utilizados, apague
esses numerais de todas as
caixinhas. Certifique-se que
todas estdo vazias

Fonte: Fundacdo Jodo Pinheiro, 2013. Adaptado para fins didaticos.
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Figura 4.11 — Lista automatica de ilustragcdes — Passos 13 a 15

Layout

lota de Fim

dapé
Vs

Layout.

Nots e Rodapé ~

Nota de Fim /(D @ @

Tutorial_Elal 2 Pesquissr
Referéncias  Correspondéncias  Revisio  Exibir  Ajuda
0] F S [ Gerenciar Fontes Bibliograficas N [ inserir Indice de
2
7~ =/ [DEstilo: | APA B T
Pesauisa Pesauisador | Inserir Inserir
Sumario ? iCacen

Indice remissivo | Sumario | indice de ilustragbes | indice de autoridades

as
1o

visualizar impres S TIEN
Titulo 1. Opg5 . lal
Construir sumario a partir de;
Titulo 2....{1
[v] Estilos
Titulo 3| Estilos disponiveis: Nivel do indice;
~
Titulg Titulo
Ti Titule 1 -
> - -
[¥] Mostrar il i pagina
linhar nim
Ttulo 3
Preench, de tab
Ttulo 4
Ttulo 5
Geral .
Foimatass Nivels da estrutura de t6picas
[[] Campas de entrada de indice
Mostrar niveis
Redefinic Cancelar
Opcoes. Modificar..
ok Cancelar

B Pesquisar

Revisio  Exibir

Referéndias

Correspondéncias Ajuda

ma Nota de Rodapé ~ [ estito: P
Pesaisa Pesauisador | Inserir .
Sumario
Rodapé | - =
wuiay, | indice remisso | Sumério | indice de lustragaes | indice de sutoridaces
2]

[F Gerenciar Fontes Bibliograficas

B Inserir fndice de 1
i

Inserir
3 Cruzas

Passo 13: quando todas as
caixinhas estiverem vazias,
procure o titulo da ilustragdo que
deseja fazer a lista, movimente
para cima ou para baixo na barra
de rolamento

Passo 14: |localizado o titulo do
tipo de ilustragdo que fara
parte da lista, coloque o
algarismo “1” na caixinha a
direita. Neste caso, o “Titulo 7,
Titulo Tabela”

Passo 15: clique em
“OK”

e 7
Titulo 1....... 5 / A
Construir sumario 3 partir de: p
[¥] Estios
Estilos disponiveis: Nivel do
Titule 3
Titula 4 L
9 i .
ez} Mostur it en pagina
Alinhar nime:
Titule ETitulo ilustracio:Titulo Ta.
Breench. detab
' Thulo 7Tiulo Tabela 1
Titulo 8
Geral v
Formatos: Nieis da estrutura de topicos
[l Campos de entrada de indice
Mostrar niveis:
—a
Redefinic ok <=
Opcaes, Modificar.
ok Cancelar

Fonte: Fundacdo Jodo Pinheiro, 2013. Adaptado para fins didaticos.
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Figura 4.12 — Lista automatica de ilustragcdes — Passos 16 a 20

0a da Prata_

3.22.7.20_FINAL festes tutorial -

ayout  Referéncias  Comespondéncias  Revisio

L m | B

Pesquisa Pesquisador
Inteligente

Exbir  Ajuda

ta de Fim [& Gerenciar Fontes Bibliograficas
[T Estilo: APA ~ Tak
Inserir
Legenda [T Referg
apé

-

indice remissivo | Sumario | indice de ilustracdes | Indice de autoridades

) -

Iota de Rodapé ~
i Inseri

,
lotas Citagao ~ L1 Bibliografia ~

Visualizar impressao

Titulo 71

Visualizar Web
Titulo 7 A

\

Usar hiperlinks em vez de nimeros de pagina

Mostrar nimeros de pagina
1 Alinhar ndmeros de pagina  direita

Preench. de tabulagio: |

Geral

Formatos: Da modelo

o .| | Modificar..

Cancelar

[ Inserir Indice de llustracées

s

Passo 16: voltara para a caixa
de didlogo “Sumario”
novamente

Passo 17: repare que agora so
aparece o titulo que foi
selecionado no passo 13 com o

respectivo nivel, que é “1”

Passo 18: estando correto,

™. Faco

ol Layout  Referingas e
T [ Eutruture de Topicon [B EE < Rigus £ INova fanela m
S Elhescuia ==t Linhas de Giade Organicar Tudo
= Verbeal Lade Eorgan
it #Lado L
e Eaicho ancacs  Miowimentagio de Riginas
SRNSENE— ) LA
[
It

™
15 anos ~— lagos de  Prata/Minas  Gerais - 201
L
lagos  da Dratainas Garais- Z 2019
M. Y

0 passo 16, clique em “OK”

Passo 19: aparecerd a lista
das ilustragdes que
estiverem com titulo
selecionado no passo 13

Passo 20: repita os passos 1 a
18 para o proximo tipo de
ilustragdo. Quando todas as
listas estiverem prontas,

proceder a sua formatagdo
utilizando os mesmos
recursos que se utiliza na
formatagdo do sumario

Fonte: Fundacgdo Jodo Pinheiro, 2013. Adaptado para fins didaticos.
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5 TRABALHOS ACADEMICOS

Como dito anteriormente, na Fundagao Joao Pinheiro, a normalizacao dos
trabalhos académicos deve estar de acordo com as normas da ABNT e do IBGE.

Considera-se como trabalho académico: Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)
para graduagao e especializagcdao (conhecido também como monografia),
dissertacdao de mestrado, tese de doutorado, memorial, entre outros. Todos
esses trabalhos sdao submetidos a uma instituicao para analise e avaliagao.

5.1 Estrutura dos trabalhos académicos
A estrutura dos trabalhos académicos é dividida em parte externa e parte
interna e foi baseada na ABNT NBR 14724 (2011).

Para melhor entendimento, respeite a ordem das partes e a seguinte
orientacao: os elementos obrigatdrios serdo sinalizados na cor vermelha e os
elementos opcionais serao sinalizados na cor verde.

a) Parte externa
¢ Capa (obrigatério)

e Lombada (opcional)
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b) Parte Interna
Elementos pré-textuais
e Folha de rosto (obrigatério)
e Ficha catalografica (obrigatério)
* Errata (opcional)

e Folha de aprovacao (obrigatorio)

Dedicatdria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)

e Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)

Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

e Sumario (obrigatdrio)

Elementos textuais
e Introducao (obrigatério)
e Desenvolvimento (obrigatério)

e Conclusao (obrigatorio)

Elementos pos-textuais
e Referéncias (obrigatorio)
e Glossario (opcional)
e Apéndice (opcional)
* Anexo (opcional)

e indice (opcional)

Para melhor visualizacdo, segue a ordem correta dos elementos:
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FICHA CATALOGRAFICA

/ (VERSO DA
FOLHA DE ROSTO FOLHA DE ROSTO)

ERRATA

FOLHA DE APROVACAO
DEDICATORIA

AGRADECIMENTOS

LISTA DE ILUSTRACOES

LISTA DE TABELAS

LISTA DE ABREVIATURAS
E SIGLAS

LISTA DE SIMBOLOS

| INTRODUCAO

DESENVOLVIMENTO

| GLOSSARIO

| [NDICES
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O box explicativo acima ilustra a ordem dos elementos da estrutura dos
trabalhos académicos, separados pelas suas partes correspondentes. As figuras
vermelhas s30 as partes obrigatdrias e as verdes sdo as partes opcionais. E
importante lembrar que uma vez usado algum elemento opcional é necessario
respeitar a ordem acima ilustrada.

5.1.1 Entendendo melhor cada parte

A seguir, cada parte da estrutura é explicada e exemplificada. Siga o padrao
grafico, descrito neste manual, para formatagao do trabalho.

a) Parte Externa

e Capa (obrigatdrio): protecdo externa do trabalho sobre a qual se
imprimem as informacdes indispensaveis para a sua identificacao.
Conforme ABNT NBR 14724: Regra 4.1.1.

As informacdes sao apresentadas na seguinte ordem: nome da instituicdo em
niveis hierarquicos (institui¢ao + escola + curso), nome completo do autor,
titulo, subtitulo (se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando
a sua subordinac¢do ao titulo), nimero do volume (se houver mais de um,
deve constar em cada capa a especificacdo do respectivo volume), cidade

da instituicao onde foi criado (no caso de cidades homoénimas localizadas

em estados diferentes, recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da
federacao), ano de depdsito do trabalho (entrega).
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Figura 5. 1 — Modelo de capa

FUNDAGAO JOAO PINHEIRO
ESCOLA DE GOVERNO PAULO NEVES DE CARVALHO
ESPECIALIZAGAO EM ADMINISTRAGAO PUBLICA,
PLANEJAMENTO E GESTAO GOVERNAMENTAL

FABIANA LUMENA CARNEIRO

FAKE NEWS PROPAGADAS POR MEIO DIGITAL NO BRASIL: desafios
para a governanga e a gestao publica contemporanea

Belo Horizonte
2018

Fonte: Adaptado de Carneiro, 2018.
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e Lombada (opcional): parte da capa do trabalho que reune as margens
internas das folhas - sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou
mantidas juntas de outra maneira. Esse elemento so é obrigatério quando
o trabalho académico for entregue na forma impressa para fins de guarda
e preservacao da producao institucional. Conforme ABNT NBR 12225.

Figura 5.2 - Modelo de lombada

3cm I

4 cm I FJP
\Z
3 <<\*®
o
5

2.cm ¢ Ano

Fonte: Elaboragdo propria.

b) Parte Interna

Elementos pré-textuais

¢ Folha de rosto (obrigatorio): folha que contém os elementos essenciais
para identificar o trabalho, como nome do autor, titulo, subtitulo
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(se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacdo ao titulo), natureza (tipo do trabalho, como tese,
dissertacao, trabalho de conclusdo de curso e outros) e objetivo
(aprovacao em disciplina, grau pretendido e outros), nome da instituicao
a que é submetido, area de concentracao, nome do professor orientador,
local, ano da entrega. Conforme ABNT NBR 14724: Regra 4.2.1.1.1
(anverso).

Figura 5.3 — Modelo de folha de rosto

FABIANA LUMENA CARNEIRO

FAKE NEWS PROPAGADAS POR MEIO DIGITAL NO BRASIL: desafios para
a governanga e a gestao publica contemporanea

Trabalho apresentado ao Curso de
Especializacdo em Administracdo Publica,
Planejamento e Gestdo Governamental, da
Escola de Governo Professor Paulo Neves
de Carvalho da Fundagdo Jodo Pinheiro,
como requisito parcial para obtencao do
titulo de Especialista em Administragao
Publica.

Orientador: Max Melquiades da Silva

Belo Horizonte
2018

Fonte: Adaptado de Carneiro, 2018.
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Com o intuito de facilitar a identificagao imediata e a recuperagao dos trabalhos
académicos, a Biblioteca Maria Helena de Andrade optou por sinalizar o nivel

e grau do curso. A seguir, seguem os modelos de indicagao da natureza do
trabalho académico que a Fundacdo Jodo Pinheiro oferece:
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¢ Ficha catalografica (obrigatorio): local onde se encontram as principais
informacdes sobre o trabalho académico. E um instrumento essencial
para catalogacao, além de facilitar a busca e a recuperag¢ao do material em
questao.

A ficha catalografica é o Unico elemento obrigatdrio que nao é feito
exclusivamente pelo autor/aluno, mas produzida por um(a) bibliotecario(a)
do Setor de Referéncia da Biblioteca, conforme o Cddigo de Catalogacao
Anglo-Americano vigente. A ficha catalografica deve ser impressa no

verso da folha de rosto, conforme ABNT NBR 14724: Regra 4.2.1.1.2
(verso).

Esse servigo ndo gera custos adicionais aos alunos. Para solicitagdes, o
aluno devera enviar e-mail para bibliotecafichacatalografica@fjp.mg.gov.br.
A ficha sera elaborada em formato PDF e enviada ao usuario.

Figura 5.4 — Modelo de ficha catalografica

C289f  Carneiro, Fabiana Lumena.

Fake news propagadas por meio digital no Brasil [manuscrito] : desafios para a
governanca e a gestdo publica contemporanea / Fabiana Lumena Carneiro. - Belo
Horizonte, 2018.

67 f. il

Trabalho de conclusédo de curso (Especializagdo em Administra¢do Publica,
Planejamento e Gestdo Governamental) - Escola de Governo Professor Paulo Neves de
Carvalho, Fundacao Jodo Pinheiro, 2018.

Orientador: Max Melquiades da Silva

Bibliografia: f. 66-74.

1. Noticias falsas - Brasil. 2. Comunicag¢8es digitais - Brasil. 3. Democracia - Brasil.
I. Silva, Max Melquiades da. II. Titulo.

CDU 70.16(81)

Fonte: Elaboracdo prépria.
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e Errata (opcional): lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das devidas
correcdes. Deve ser inserida logo ap6s a folha de rosto, constituida pela
referéncia do trabalho e pelo texto da errata. Apresentada em papel
avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois de impresso. Conforme
ABNT NBR 14724: Regra 4.2.1.2.

Figura 5.5 — Modelo de errata

ERRATA

Ladinho Junior, Giovani da Silva. Participagcao cidada e poder legislativo
estadual: estudo da influéncia do cidadao na proposigao de leis por intermédio do
portal da Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais. 2019. 127 f.
Dissertagdo (Mestrado em Administragéo Publica) — Escola de Governo Professor
Paulo Neves de Carvalho, Fundacdo Jodo Pinheiro, Belo Horizonte, 2019.
Disponivel em: http://tede.fjp.mg.gov.br/bitstream/tede/436/2/FJP05-000452.pdf.
Acesso em: 30 jul. 2020.

Folha Linha Onde se lé Leia-se
16 3 acesso a acesso
internet tecnolégico

Fonte: Adaptado de Ladinho Junior, 2019.
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¢ Folha de aprovacao (obrigatério): folha com os elementos essenciais a
aprovacao do trabalho. Constituida pelo nome do autor do trabalho, titulo
do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo,
nome da instituicdo a que é submetido, area de concentracdo) data de
aprovagao, nome, titulacao e assinatura dos componentes da banca
examinadora e institui¢des a que pertencem. A data de aprovacao e as
assinaturas dos membros componentes da banca examinadora devem ser
colocadas apds a aprovacao do trabalho. O modelo de folha de aprovacao
a seguir é baseado na folha de aprovacao feita pela Secretaria da Escola de
Governo. Conforme ABNT NBR 14724: Regra 4.2.1.3.

Figura 5.6 — Modelo de folha de aprovagao

FUNDACAO JOAO PINHEIRO

RODOLFO PINHON BECHTLUFFT

DESIGUALDADE DE REMUNERAGAO NO SETOR PUBLICO: poder,
prestigio e discriminagdo na remuneragao das carreiras do Poder
Executivo do Estado de Minas Gerais

Trabalho de Conclusédo de Curso
apresentado ao Curso de Graduagio
em Administracdo Publica da Escola de
Governo Professor Paulo Neves de
Carvalho, da Fundagdo Joao Pinheiro,
como requisito parcial para a obtencgao
do titulo de bacharel em Administragao
Publica.

Prof. Bruno Lazzarotti Diniz Costa (Orientador) — Fundacéo Joao Pinheiro

Prof. Dra. Ana Paula Salej Gomes (Avaliadora) — Fundagao Joao Pinheiro

Prof. Dra. Leticia Godinho de Souza (Avaliadora) — Fundagao Joao Pinheiro

Belo Horizonte, xx de xx de xxxx.

Fonte: Adaptado de Bechtlufft, 2019.
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e Dedicatoria (opcional): folha em que o autor presta uma homenagem ou
dedica seu trabalho. E recomenddvel que o texto seja curto e apresentado
ao final da folha. Conforme ABNT NBR 14724: Regra 4.2.1.4.

Figura 5.7 — Modelo de dedicatéria

Aos filosofos e aos nao filésofos.
Aos artefatos técnicos.
Definitivamente, sem vocés esta pesquisa nao seria possivel!

Fonte: Adaptado de Silva, 2020.
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e Agradecimentos (opcional): texto em que o autor faz agradecimentos
dirigidos aqueles que contribuiram de maneira relevante para a elaboracao
do trabalho. Conforme ABNT NBR 14724: Regra 4.2.1.5.

Figura 5.8 — Modelo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS

Ao finalizar este trabalho, sinto um misto de alivio e pesar... tenho a
sensacao de que so agora estou pronta para comega-lo...

Muitas pessoas tornaram meu caminho mais agradavel e menos tortuoso.
A elas agradeco:

Ao Prof. Luiz, meu orientador, por acreditar que mesmo sem ser filésofa
eu teria condicdes de realizar este trabalho. Vocé vislumbrou um potencial
que nem eu mesma conhecia. Obrigada pela efetiva orientagdo e
incontaveis leituras e releituras.

Aos professores pareceristas e membros da banca examinadora pelas
generosas sugestoes.

As queridas Karina Fernanda, Edna Franga e Marina Amorim que me
estimularam a fazer o mestrado, apesar da jornada multipla.

Aos colegas de mestrado, parceiros diarios nessa caminhada. O caminho
ingreme foi aplainado por vocés (lagrimas...)

Ao CEFET-MG pela calorosa acolhida.

Aos professores do Programa por me fazerem acreditar novamente que a
Educacdo é o UNICO caminho.

Aos colegas da disciplina Filosofia da Tecnologia pelas tardes quentes no
Campus Il e por estarem 24h on-line, literalmente. Gratidao sempre! (risos
€ mais risos)

Ao CEFET-MG Divinépolis pelo estudo de caso.

Aos familiares e verdadeiros amigos, pela presenca e por entenderem
minhas auséncias.

A Fundacdo Jodo Pinheiro por autorizar uma jornada flexivel e aos
colegas de trabalho que me ajudaram das mais diversas formas.

Fonte: Silva, 2020.
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e Epigrafe (opcional): texto em que o autor apresenta uma citagao, seguida
de indicacdo de autoria, relacionada a matéria tratada no corpo do
trabalho. E recomendavel que o texto seja curto e apresentado no final
da folha. Podem constar, também, epigrafes nas folhas ou paginas de
abertura das se¢des primarias. Conforme ABNT NBR 14724: Regra 4.2.1.6.

Figura 5.9 — Modelo de epigrafe

Os cientistas descobrem o mundo que existe;
engenheiros criam o mundo que nunca existiu.
Theodore Von Karman

Fonte: Silva, 2020.
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e Resumo na lingua vernacula (obrigatorio): apresentacdo objetiva dos
pontos relevantes de um texto, fornecendo uma visao rapida e clara do
conteuldo e das conclusdes do trabalho. Redigido em um Unico paragrafo,
contendo o tema, a natureza da pesquisa realizada, seus objetivos,
metodologia e principais resultados e conclusdes.

O resumo na lingua vernacula, ou seja, no idioma do pais, é fundamental
no trabalho académico. E a partir desse elemento que o trabalho terd

ou nao visibilidade, sera ou nao recuperado. Portanto, é essencial

gue ao fazer o resumo, a escolha de palavras-chave seja bem-feita e
estratégica, com o intuito de ser um trabalho buscado e recuperado,
consequentemente consultado, citado e relevante. Recomenda-se a
escolha de trés a cinco palavras-chave que representem o trabalho
académico da melhor forma. E recomenddvel que o resumo tenha de
150 a 500 palavras.

Para saber mais, consulte ABNT NBR 14724: Regra 4.2.1.7 e ABNT NBR
6028 (2003) sobre resumos, conforme as regras 3.1 a 3.3.

Figura 5.10 — Modelo de resumo

RESUMO

Esta pesquisa procura associar os conceitos de “moralidade”, “artefatos
técnicos” e “educagdo tecnoldgica” sob a perspectiva tedrica da Escola
Holandesa de Filosofia da Tecnologia. Especificamente, o trabalho busca
investigar aspectos nos quais essa Escola Filoséfica contribui para a
Educacédo Tecnologica. Trata-se de uma pesquisa qualitativa, realizada
através de pesquisa bibliografica e da descricdo de um estudo de caso do
desenvolvimento de um etilémetro no Centro Federal de Educagéo
Tecnoldgica de Divindpolis, em Minas Gerais. Um novo capitulo na
reflexdo filoséfica sobre os artefatos, especialmente com o programa de
pesquisa “A Natureza Dual dos Artefatos” encampado pela Escola
Holandesa de Filosofia da Tecnologia, surgiu no século XXI. O Programa
Dual detalhou o aspecto funcional estrutural dos artefatos e apontou como
0s objetos técnicos seriam, essencialmente, materializagbes de
intencionalidades. Os filésofos holandeses questionam a neutralidade da
tecnologia argumentando que a moralidade também pode estar nas
“coisas” atribuindo, dessa forma, moralidade aos artefatos técnicos e
desenvolvendo uma abordagem internalista aos mesmos através do
desenvolvimento de um design responsavel. No geral, a tese da
moralidade dos artefatos defende uma conexao entre design e ética que,
por sua vez, implica uma reorientagdo na compreensao da visao comum
segundo a qual artefatos técnicos sdo neutros e engenheiros meros
produtores de artefatos. Nesse sentido, & possivel estabelecer-se um
dialogo entre a Escola Holandesa de Filosofia da Tecnologia e o terreno
da Educagéo Tecnoldgica.

Palavras-chave: Moralidade. Artefatos técnicos. Educagéo Tecnoldgica.
Escola Holandesa de Filosofia da tecnologia. Filosofia da tecnologia.

Fonte: Adaptado de Silva, 2020.
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e Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio): versao do resumo para o
idioma de divulgacao internacional. O resumo em lingua estrangeira tem
igual importancia para o trabalho, uma vez que conseguira ter maior
alcance quando adicionado em repositorios e bases de dados. Vale
destacar que o inglés é convencionado como idioma oficial-padrdo no
meio académico. Conforme ABNT NBR 14724: Regra 4.2.1.8.

Figura 5.11 — Modelo de abstract

ABSTRACT

This research means to associate the concepts of “morality”, “technical
artifacts” and “technological education” under the theoretical perspective of
the Dutch School of Philosophy of Technology. In a particular way, the
intention of this work is to investigate aspects in which this Philosophical
School contributes to Technological Education. This qualitative and
bibliographic research focuses on the description of a case study about
the development of an alcohol meter at the Federal Center of
Technological Education of Divinopolis in Minas Gerais. A new chapter in
the philosophical reflexion on artifacts, especially with the research
program “The Dual Nature of Artifacts” conducted by the Dutch School of
Philosophy of Technology has emerged in the 21% century. The Dual
Program detailed the functional-structural aspect of the artifacts and
pointed to how the technical objects would be, essentially, materializations
of intentionalities. The Dutch philosophers question the neutrality of
technology by arguing that morality can also be in “things”, thereby
assigning morality to technical artifacts and developing an internalist
approach to them through the development of responsible design. On the
whole, the artifact morality thesis advocates a connection between design
and ethics, which in turn implies a reorientation in understanding the
common view that technical artifacts are neutral and engineers are mere
artifact producers. Accordingly, it is possible to establish a dialogue
between the Dutch School of Philosophy of Technology and the field of
Technological Education.

Keywords: Morality. Technical artifacts. Technological Education. Dutch

School of Philosophy of Technology. Philosophy of technology.

Fonte: Adaptado de Silva, 2020.
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e Lista de ilustragdes (opcional): lista de todo tipo de recurso ilustrativo
do texto, sendo o termo “ilustracao” genérico para englobar todas as
tipologias. Segundo a norma ABNT NBR 14724 (2011, p. 8), considera-
se ilustracdao: “desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras”, além de
gravuras, figuras, formulas, modelos. A elaboracao da lista deve obedecer
a ordem em que as ilustracdes aparecem no texto, detalhando cada
tipologia, travessao, titulo e respectivo numero da folha ou pagina.
Conforme ABNT NBR 14724: Regra 4.2.1.9.

Figura 5.12 — Modelo de lista de ilustragdes (tipologia Unica)

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 - Nivel basico, secundario e indicativo de capacidade estatal........... 23
Figura 2 - Objetivos do Desenvolvimento do Milé€nio.............cccceeceeiiiieninns 41
Figura 3 — Os "cinco P’s” para o desenvolvimento sustentdvel.  ...................... 43
Figura 4 - Os 17 Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel......................... 45
Figura 5 - Composicao da Agenda2030........c.vuvuvirininineniniininieeneneiin e 45

Figura 6 - Comissao Nacional para os Objetivos de Desenvolvimento

YUy (=T ] 7= 1Y) 52

Figura 7 — Pagina de selegdo dos ODS no SIGPLAN - Minas Gerais -

Figura 8 - Vinculagdo dos ODS aos programas do PPAG 2016-2019,

exercicio do ano de 2017 ... s 58

Fonte: Adaptado de Toledo, 2019.
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Quando necessario, recomenda-se a elaboracao de lista prépria para cada
tipo de ilustracdo. Essa lista sera intitulada de acordo com a tipologia
utilizada, por exemplo “LISTA DE FIGURAS”, “LISTA DE QUADROS” etc.

E possivel, também, fazer separacdo das tipologias quando n3o se tem
uma quantidade consideravel que exija a producao de lista exclusiva para
cada tipologia, como mostrado acima. Segue, entao, o modelo abaixo que
unifica as ilustracdes usadas no trabalho por ordem em que aparecem no
texto, sendo agrupadas entre seus semelhantes.

Figura 5.13 — Modelo de lista de ilustracées (tipologias separadas)

LISTA DE ILUSTRAGOES

Quadro 1 - Medidas contra fake news promovidas pelas empresas......... 28
Figura 1 - Critérios para avaliagao defake Nnews............cccevviviviiiiinnnen o 46
Figura 2 - Interface de uma verificagédo do tipo reCAPTCHA.................. .. 50
Figura 3 - Fake sobre censura no Facebook.............cocviiiiiiiiiiiiininnn, 53
Figura 4 - Fake acerca da greve dos caminhoneiros................ccoeeuenen... . 54
Figura 5 - Fake sobre as urnas alteradas para o horario de verao............ 55
Figura 6 — Fake acerca das urnas alteradas..........c.cocooiviviiiniiinn ceienenn. 55

Fonte: Adaptado de Carneiro, 2018.
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Figura 5.14 — Modelo de lista de tabelas

Manual de normalizacdo de trabalhos académicos

Lista de tabelas (opcional): lista que elenca todas as tabelas usadas e
produzidas no texto. A tabela é uma forma nao discursiva de apresentar
informacdes das quais o dado numérico se destaca como informacgao
central. A elaboracgao da lista deve obedecer a ordem em que aparecem as
tabelas no texto, acompanhada do respectivo nimero da folha ou pagina.
Conforme ABNT NBR 14724: Regra 4.2.1.10.

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 - Disseminagéo dos conselhos nos municipios brasileiros, por area de
atuacao - Brasil = 2001-2009........c.c.cccuiiiiiieiiie e
Tabela 2 - Disseminagdo dos orgamentos participativos nos municipios
brasileiros, por area de atuacéo - Brasil - 1989-2008.......................
Tabela 3 - Distribuicdo regional das experiéncias de orcamento participativo —
Brasil = 1997- 2008.........ccueiiieiiriieieiie ettt
Tabela 4 - Carater dos conselhos criados e periodo de criagédo - Brasil -
193020101 ettt

Tabela 5 - Numero total de participantes por classificagdo na 22 rodada dos

Tabela 6 - Numero de reunides ordinarias dos colegiados executivos realizadas
no periodo 2015- 2018 por territério de desenvolvimento..................
Tabela 7 - Numero de reunides do colegiado executivo que participou por grupo
FEPIESENLALIVO. ... .t s eeeereeeenieaeeseeeesneeeenaeeesnneeanees
Tabela 8 - Proporcdo de concordancia com a afirmacéo “Os Féruns Regionais
contribuem para que eu tenha conhecimento de grande parte das
politicas publicas realizadas pelo governo de Minas Gerais”.... ..........
Tabela 9 - Proporgdo de concordancia com a afirmagdo “a participagdo no
colegiado executivo dos Foruns Regionais me permite conhecer e
conversar com pessoas que eu nao teria contato em outros
[T o - T o LSRR

Tabela 10 - Status das 2.143 demandas priorizadas por eixos do PMDI.............

48

49

49

53

92

104

105

106

115
118

Fonte: Adaptado de Anelli, 2018.
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e Lista de abreviaturas e siglas (opcional): lista com a relacao alfabética das
abreviaturas (representacdes de palavras por silabas ou letras) e siglas
(conjunto de letras iniciais dos vocabulos e/ou nimeros que representa
um determinado nome), utilizadas no texto, seguidas das palavras ou
expressoes correspondentes por extenso. Conforme ABNT NBR 14724:
Regra 4.2.1.11.

Figura 5.15 — Modelo de lista de abreviaturas e siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT  Associacao Brasileira de Normas Técnicas
Fil. Filosofia

FJP Fundacgao Joao Pinheiro

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 14724, 2011.
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e Lista de simbolos (opcional): lista de sinais que substituem o nome
de uma coisa ou de uma ac¢ao. Elaborada de acordo com a ordem
apresentada no texto, com o devido significado e paginacdao. Conforme
ABNT NBR 14724: Regra 4.2.1.12.

Figura 5.16 — Modelo de lista de simbolos

LISTA DE SiMBOLOS

dab Distancia euclidiana

O(n) Ordem de um algoritmo

Fonte: ABNT NBR 14724, 2011.
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Sumario (obrigatorio): enumeragao das divisdes, se¢des e outras

partes do trabalho, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se
sucede, acompanhadas dos numeros das paginas ou folhas. Destacam-se
gradativamente os titulos das se¢des, conforme abaixo:

1 TITULO DE SECAO PRIMARIA (Todo em maiusculas e negrito). Deve
sempre abrir uma nova pagina.

1.1 Titulo de segao secundaria (S6 inicial maiuscula e negrito)

1.1.1 Titulo de secdo tercidria e subsequentes (so6 inicial maiuscula e sé o
numero da secao em negrito)

Obs.: Os titulos precedidos de indicativo numérico devem ser alinhados a
esquerda. Os titulos sem indicativo numérico devem ser centralizados.

Respeitar a apresentacao grafica descrita neste manual, de acordo
com a secao 3.8. Conforme ABNT NBR 14724: Regra 4.2.1.13. Para mais
esclarecimentos desse elemento, consulte a ABNT NBR 6027 (2012) sobre
sumarios.

Figura 5.17 — Modelo de sumario

SUMARID
HTRODUGAD 14
2 TEORIADEMOCRATICAE NCLUSEOPOLIMCA. —. ... 19
3 ARCANTETLNGA PARTICIPATIVA NO BRASE POS CONSTITIRGAO as
FEDNERAL DE 1988,
34 Um passo airis: o coniein da sociedade braslern pré1988_.... 36
3.2 Promuigepén de “Constiuigho Cdacd™ de 1988 8 consolideo da 38
anpiiehea palidpativa no Brasi
324 Mecanismos de parficipagia individual 41
3.2.? Pruesans mnfaencstaz 42
3.23 Orgamenios paticipativos 43
3.24 Comehos de pofiicas pliblicas e de dieios 44
313 O protsponianae locek & disseminagic dox conselhon mamicipaisedo 46
4  ASPECTOS METODOLOGICOS
5 RS REGIONAIS DE GOVERND DEMENAS GERAIS. . 66
6 CONSIDERAGOES FINAIS 121
REFERENCIAS k1
APEMINCE A - ROTEIRO DE ENTHEVISTA SEMIESTRUTURADA .. 137

Fonte: Adaptado de Anelli, 2018.
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Elementos Textuais

Introdugao (obrigatdrio): texto bem elaborado em que contenha os
seguintes itens essenciais para sua apresentacao e contextualizacao: o
tema da pesquisa, o problema a ser abordado, a hipdtese, o objetivo e
a justificativa. Essas partes podem ser desmembradas em sec¢des (1.1
Tema, 1.2 Justificativa, 1.3 Delimitacao do tema, 1.4....) dentro da secao
primaria (1 INTRODUCAO).

Figura 5.18 — Modelo de introducao

1 INTRODUGAO

Este capitulo traz a revisdo tedrica dos principais temas que
contribuem para a caracterizagdo do problema de pesquisa e esta
estruturado em trés secdes. Antes de iniciar a discussao teorica a respeito
das diferengas salariais no setor publico, € necessario ter em mente que,
neste trabalho, as diferencas de rendimentos serao analisadas sob o ponto
de vista da desigualdade social. Dessa forma, para os objetivos desta
pesquisa, o tema das diferencas salariais dentro do setor publico deve ser
precedido de uma discussdo mais ampla a respeito da questdo da
desigualdade, que sera tratada na primeira se¢ao deste capitulo. Ja a
segunda segdo apresentara as principais contribuicbes tedricas da
literatura existente a respeito da determinacdo dos salarios na economia.
Por fim, a terceira e ultima secao ira discutir as especificidades do setor
publico, destacando o processo historico de constituicao e de diferenciagao
do funcionalismo publico no Brasil, bem como a estruturagdo das carreiras

no Poder Executivo do Estado de Minas Gerais.
1.1 Desigualdade social e desigualdade de rendimentos

Desigualdade social € um conceito amplo, que, embora seja
comumente associado a variaveis econOmicas, como a distribuicdo de
renda e da riqueza, vai muito além desse enfoque. Pode-se dizer, grosso
modo, que ele esta relacionado com o valor politico-filoséfico da palavra —
igualdade, que, por sua vez, diz respeito a dar tratamento igual a todas as
pessoas.

Amartya Sen, em seu livro Desigualdade Reexaminada (1992),

sustenta a tese de que toda teoria normativa do ordenamento social [...]

Fonte: Adaptado de Bechtlufft, 2019.
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e Desenvolvimento (obrigatdrio): texto bem elaborado com a exposicao
ordenada e pormenorizada do assunto. Divide-se em se¢des e subsecoes.
E necessario que sejam indicados os referenciais tedricos usados para
embasar a pesquisa, a metodologia utilizada e a discussao dos resultados
por meio de recursos utilizados (quadros, figuras, mapas, graficos, tabelas
e outros).

Figura 5.19 — Modelo de desenvolvimento

2 DISPARIDADES DE REMUNERAGAO NO FUNCIONALISMO PUBLICO DO
BRASIL E DE MINAS GERAIS

Este capitulo apresentara alguns aspectos relevantes para
caracterizar e situar o Poder Executivo do Estado de Minas Gerais dentro
do aparato institucional da Administragcdo Publica brasileira. Para isso, ele
foi dividido em duas secdes. Antes de analisar especificamente as
diferengas de remuneracédo existentes no governo de Minas Gerais, &
importante apresentar um panorama geral do emprego publico no Brasil,
destacando as disparidades de remuneragdo observadas entre os trés
poderes e as trés esferas federativas que constituem o Estado brasileiro.
Essa abordagem sera realizada na primeira segéo. Ja a segunda secéo ira
apresentar e discutir a série histérica do indice de Gini das remuneragdes
do Poder Executivo do Estado de Minas Gerais, calculada para o periodo
de 2012 a 2018.

2.1 Panorama do emprego publico no Brasil

Esta segdo apresentara alguns aspectos e tendéncias gerais do
emprego publico no Brasil, tais como a evolugéo recente do nimero de
servidores, sua distribuicdo por Poder, por esfera federativa e por tipo de
vinculo, assim como as diferengas de remuneragao entre os poderes e 0s
niveis de governo. Com isso, buscou-se tragar um breve panorama do
emprego publico no pais e situar os aspectos do Poder Executivo Estadual
dentro do arcabougo institucional da Administracdo Publica brasileira. O
nimero de servidores € um dos parametros tradicionalmente utilizados

para dimensionar o tamanho da administragéo publica.

Fonte: Adaptado de Bechtlufft, 2019.
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e Conclusao (obrigatorio): texto conclusivo com a sintese dos argumentos
desenvolvidos ao longo do trabalho, bem como os resultados obtidos e
as ponderacdes do autor sobre a pesquisa. Nessa parte, o autor pode
elencar aspectos que merecem ser mais estudados e/ou aprofundados,
recomendagdes que suscitam novas praticas ou conhecimentos na area da
pesquisa e do pesquisador.
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Figura 5.20 — Modelo de conclusao

3 CONCLUSAO

Este trabalho se propés a investigar as diferengas de remuneragéao
entre as carreiras do Poder Executivo do Estado de Minas Gerais, sob o
ponto de vista da desigualdade. Analisar a estrutura relativa de
remuneragao do Estado com o enfoque na questdo da desigualdade é
relevante por algumas razdes: i) em primeiro lugar, a Administragéo Publica
€ responsavel por uma parte consideravel dos empregos formais existentes
na economia brasileira e as diferengas de remuneracédo do funcionalismo
publico impactam a distribuicdo de renda da sociedade como um todo; ii)
apesar da desigualdade de renda no Brasil ter se reduzido a partir dos
anos 2000, a distribuicdo de rendimentos do funcionalismo publico
caminhou no sentido contrario, contribuindo para aumentar a desigualdade,
e nao para reduzi-la; iii) as disparidades internas de remuneracgao entre as
carreiras sinalizam diferencas de poder e de status entre os segmentos e
as corporagbes burocraticas, cuja compreensdo € particularmente
importante para a gestdo dos recursos publicos escassos; e iv) a
percepgao interna de equidade e de justica na politica de remuneragéo do
Estado é um fator essencial para a harmonia institucional, para o bem-estar
e para a motivagao dos servidores publicos.

Por essas razbes, justifica-se o esforco de investigacdo da
desigualdade de remuneragao do funcionalismo publico. Um dos pontos de
partida para a realizagdo desta pesquisa € que a determinacao dos salarios
no setor publico possui especificidades em relagdo ao setor privado. Tais
especificidades estéo relacionadas aos objetivos do Estado, ao modelo de
gestdo e de tomada de decisdo, ao ambiente institucional em que
acontecem as negociagdes, além das regras de contratagdo, de

remuneragao, de promog¢ao e de organizagdo do funcionalismo publico.

Fonte: Adaptado de Bechtlufft 2019.

Elementos pds-textuais

e Referéncias (obrigatorio): indicacdo detalhada com elementos descritivos
e representativos de um documento utilizado pelo autor nas citacdes e/ou
na construcao do referencial tedrico. Permite recuperagao, comprovacao e
conferéncia das ideias usadas no trabalho de forma individual. Conforme
ABNT NBR 14724: Regra 4.2.3.1.
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Para mais esclarecimentos desse elemento, consulte a ABNT NBR 6023
(2018) sobre referéncias e o capitulo 7 deste manual que explica com
exemplos praticos como fazer as referéncias.

Figura 5.21 — Modelo de referéncias
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cientificos. Texto Contexto Enfermagem, Florianépolis, v. 25, n. 4, p.
1-6, 2016. Disponivel em:
http://www.scielo.br/pdf/tce/v25n4/pt_0104-0707-tce-25-04-3880014.pdf.
Acesso em: 24 set. 2020.

MINAYO, Maria Cecilia de Souza et al (org.). Pesquisa Social: teoria,
método e criatividade. 5. ed. Petrépolis: Vozes, 1994.

Fonte: Elaboracdo prépria.
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e Glossario (opcional): relacao de palavras ou expressoes técnicas de dificil
compreensao geral, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas
definicOes para esclarecimento, classificadas alfabeticamente. Se a
definicdo do termo nao for criada pelo préprio autor, faz-se necessario
constar nas referéncias a origem e o autor da definicdo. Conforme ABNT
NBR 14724: Regra 4.2.3.2.

Figura 5.22 — Modelo de glossario

GLOSSARIO

Aliquota: percentual com que determinado tributo incide sobre o valor da

coisa tributada.

Autarquia: entidade administrativa auténoma, descentralizada da
Administragao publica, criada por lei , com personalidade juridica de
direito publico, patrimbnio proprio e atribuicdes especificas para realizar

os fins que a lei Ihe determinar.

Natureza da Despesa: os arts. 12 e 13 da Lei n°® 4.320, de 1964, tratam
da classificacao da despesa por categoria econémica e elementos. Assim
como no caso da receita, o art. 8 o estabelece que os itens da
discriminacédo da despesa mencionados no art. 13 serao identificados por
numeros de cédigo decimal, na forma do Anexo IV dessa Lei, atualmente
consubstanciados no Anexo Il da Portaria Interministerial n°® 163, de 2001.
O conjunto de informagbes que formam o coédigo é conhecido como
classificagao por natureza de despesa e informa a categoria econémica, o

grupo a que pertence, a modalidade de aplicagao e o elemento.

Seguridade Social: conjunto integrado de acgdes de iniciativa dos
Poderes Publicos e da sociedade destinadas a assegurar os direitos

relativos a saude, a previdéncia e a assisténcia social.

Unidade Administrativa: segmento da administracao direta ao qual a lei
orcamentdria anual ndo consigna recursos e que depende de destaques

ou provisdes para executar seus programas de trabalho.

Fonte: Campo Grande, [2020].
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e Apéndice (opcional): texto ou documento elaborado pelo préprio autor
(como questionario, conteudos de entrevistas, grafico e outros), a fim de
complementar sua argumenta¢ao ou dar suporte para clareza do trabalho.
Deve ser identificado por letras maiusculas, em negrito, centralizadas, com
travessao e pelo respectivo titulo. Utiliza-se uma classificacao alfabética
para diferenciar os apéndices caso existam mais de uma tipologia
apresentada. (Ex: APENDICE A — ..., APENDICE B —...). Conforme ABNT NBR
14724: Regra 4.2.3.3.

Figura 5.23 — Modelo de apéndice

APENDICE A — Questionario
1) Semestre:

2) Vocé utiliza a internet para buscar informacgdes relacionadas aos seus

direitos como cidadio?
( )Sim( )Nao

3) Vocé acredita ser importante a sociedade obter orientagcdo quanto aos

seus direitos e deveres?
( )Sim( )Nao

4) Em uma escala de 0 a 10, quanto vocé se sente seguro ao navegar
pelas plataformas oficiais do governo?

5) Vocé ja usou alguma plataforma oficial do governo para comprovar

alguma fake news?
( )Sim( )Nao

6) Se sim, qual foi a plataforma?

Fonte: Elaboracao prépria.
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e Anexo (opcional): texto ou documento nao elaborado pelo autor, que
serve de fundamentacao, comprovacao e ilustracao. Deve ser identificado
por letras maiulsculas, em negrito, centralizadas, com travessao e pelo
respectivo titulo. Utiliza-se de uma classificacao alfabética para diferenciar
0S anexos caso existam mais de uma tipologia apresentada. (Ex: ANEXO A
—..., ANEXO B —...). Conforme ABNT NBR 14724: Regra 4.2.3.4.

Figura 5.24 — Modelo de anexo

ANEXO A - Macrorregiao: Vale do Aco

Segundo o Férum Nacional de Entidades Metropolitanas (FNEM) , a
macrorregido do Vale do Ago conta com 28 municipios, sendo eles
divididos dentro da Regido Metropolitana (4 municipios) e do Colar
Metropolitano (24 municipios).

Regido Metropolitana: Coronel Fabriciano, Ipatinga, Santana do

Paraiso e Timoteo.

Colar Metropolitano: Agucena, Antdénio Dias, Belo Oriente, Bom Jesus
Do Galho, Braunas, Bugre, Caratinga, Corrego Novo, Dionisio, Dom
Cavati, Entre Folhas, lapu, Ipaba, Jaguaragu, Joanésia, Marliéria,
Mesquita, Naque, Periquito, Pingo-D’Agua, Sa0 Jodo Do Oriente, Sao

José Do Goiabal, Sobralia, Vargem Alegre.

Fonte: Elaboragao prépria.

D2




__________________________________________________________________________J Manual de normalizagﬁo de trabalhos académicos

e indice (opcional): lista de palavras ou termos significativos, ordenados
segundo determinado critério, que localiza e remete para as informacdes
contidas no texto. E um instrumento para recuperar informagdes com
facilidade. Existem varios tipos de arranjos de indices (alfabético,
cronolégico etc.) e vérias tipologias de indices (autor, assunto, nomes
geograficos etc.). Independentemente do arranjo e da tipologia, é
necessario seguir regras para padronizacao e melhor visualizacao dos
termos listados. Exemplo: indice de autores citados, indice de assuntos
mencionados, indice de nomes geograficos citados, indice (misto) de
autor citado e de assunto etc. E recomenddvel que o indice seja elaborado
de forma conjunta (autor do trabalho ou especialista no assunto e
bibliotecario) para melhor representacdo dos assuntos. Para mais detalhes,
ver ABNT NBR 14724: Regra 4.2.3.5 e ABNT NBR 6034 (2004) sobre indices.

Figura 5.25 — Modelo de indice

iNDICE DE ASSUNTO

AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DA REGIAO METROPOLITANA DE
BELO HORIZONTE

histérico, 35
funcéo, 37

AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DA REGIAO METROPOLITANA DO
VALE DO ACO

histérico, 55
fungao, 59
desenvolvimento econémico, 61
Belo Horizonte ver REGIAO METROPOLITANA DE BELO HORIZONTE

Macrorregido Vale do Ago ver também REGIAO METROPOLITANA DO
VALE DO ACO

REGIAO METROPOLITANA DE BELO HORIZONTE
geografia, 20
economia, 30

REGIAO METROPOLITANA DO VALE DO AGO
geografia, 43

economia, 52

Fonte: Elaboragao prépria.
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6 CITACOES

As citagdes sdao elementos essenciais que dao credibilidade ao trabalho
académico. Essas mencdes feitas no decorrer do texto refletem a preocupacao
do autor do trabalho em valorizar o conhecimento ja produzido e dar os
créditos da producao intelectual aos devidos autores que embasaram a
metodologia abordada.

Segundo a norma ABNT NBR 10520: 2023, citagdo é a “men¢do de uma
informacao extraida de outra fonte.” Sao usadas para esclarecer ou
complementar as ideias do autor do trabalho. As citagdes sdao obrigatérias nos
textos cientificos a fim de preservar os direitos autorais e dar confiabilidade a
pesquisa.

Elas podem aparecer no corpo do texto, em paragrafo recuado ou em notas
de rodapé. A Fundagao Joao Pinheiro (FJP) usa as notas de rodapé apenas
para as notas explicativas, logo, as citagoes do trabalho nao constarao em
nenhum tipo de nota, apenas no corpo do texto e em paragrafo recuado. E
indicado que, antes de fazer uma citag¢ao, coloquem-se os dados completos do
documento na lista de referéncias.

Atente-se a indicacdo da fonte consultada! A citacdo serd de acordo com a
entrada (sobrenome do autor, instituicao responsavel ou titulo) e data (ano) do
documento consultado.

Z




- Manual de norma“zagéo de trabalhos académicos

Exemplos:

Isso porque, segundo Benhamou (2007, p. 20), “qualquer que seja o campo,
a intervencao do Estado, contribui para moldar a oferta e condicionar a
demanda”.

Exemplo:

“Belo Horizonte, onde a cultura ganha vida” era uma das frases das campanhas
publicitarias do governo na época (Guimaraes, 2010, p. 59).

A finalidade ultima de tal dinamica — consolida¢gao da democracia, justica
social, manutencao do poder, felicidade das pessoas — constitui elemento
orientador geral das inUmeras acdes que compdem determinada politica
(Saravia, 2006, p. 28-29).

Exemplo:

Logo na abertura, a versao moderna de uma horda primitiva,
precedida por um cachorro metalico incandescente e um trio
elétrico, rolavam tambores em pleno centro de Belo Horizonte,
anunciando que nem a cidade, nem as artes cénicas locais seriam
mais as mesmas. Era o grupo francés Générik Vapeur, que com
Bivouac arrastou pelas ruas um publico assombrado, enlouquecido
e maravilhado (Morais, 2008, p. 12).

3




__________________________________________________________________________J Manual de normalizagﬁo de trabalhos académicos

E a transcri¢do literal de parte do texto consultado, a forma exata como consta
no documento original consultado. A citagdo direta pode ser curta ou longa. A
inclusdo da pagina é obrigatoria.

E a citacdo direta de até trés linhas. Ela deve ser feita entre aspas duplas dentro
do paragrafo em que for citada. E obrigatério colocar o nimero da pagina
consultada.

Exemplos:

Reforcando essa tendéncia, a Constituicao Federal de 1988 (Brasil, 2016,
p. 130, art. 225) estabeleceu a necessidade de (promover a Educacdo Ambiental
em todos os niveis de ensino e a conscientizagdao publica para a preservacao do
meio ambiente).

ComoapontadoporMachado (2014, p.23),“[...] paralelamente a percepcao
da emergéncia da problemdtica ambiental, comecou-se apontar a educacao
como uma das dimensdes importantes para o enfrentamento da questao”.

E a citacdo literal de parte do texto consultado com mais de trés linhas. Ela
deve ser feita em paragrafo préprio com recuo de 4 cm, espagamento simples,
com letra menor que a do texto utilizado e sem aspas.

Exemplos:
Uma das conclusdes apontadas por Reigota (2007, p. 35) indica que a

[...] tematica ambiental presente na producdo brasileira € muito
variada. Essa tematica ampla e genérica é definida como “degradacao

LI ”

ambiental”, “crise ecoldgica”, “problemas socioambientais”, “alteracbes
ambientais globais”, etc. No entanto, é a anadlise da relacdo entre
natureza e cultura que predomina, estando presente em pelo menos

30 trabalhos [...].
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O conceito de Educacdao Ambiental adotado aqui nesta pesquisa é o
contido na legislacao brasileira, particularmente na Politica Nacional de Educacgao
Ambiental, de 1999, em seu primeiro artigo.

Entende-se por educacdo ambiental os processos por meio dos quais
oindividuo e a coletividade constroem valores sociais, conhecimentos,
habilidades, atitudes e competéncias voltadas para a conservacgao
do meio ambiente, bem de uso comum do povo, essencial a sadia
qualidade de vida e sua sustentabilidade (Brasil, 1999, art. 1).

E quando o autor parafraseia outro autor escrevendo com suas palavras o que
o outro disse, ou seja, € uma reproducao de ideias transcritas da forma que

o autor-leitor do documento conseguiu interpretar. Deve ser feita dentro do
paragrafo. A inclusdao da pagina é opcional.

Exemplos:

Por outro lado, Goode e Hatt (1979) argumentam que a entrevista é uma
técnica de pesquisa com pessoas cuja caracteristica é o didlogo direto entre
entrevistador e entrevistado.

Interessante salientar que essas acdes vinham acompanhadas da estratégia
retdrico-discursiva de promoc¢ao da cidade de Belo Horizonte como cidade cultural
ou mesmo capital do século (Guimaraes, 2010; Silva; Franca, 1998; Guimaraes et
al., 1998).

E a citacdo de trecho de texto que a autor do trabalho académico n3o teve
acesso direto, mas através de outro autor. Deve-se dar preferéncia a sempre
consultar diretamente a fonte primaria, porém, as vezes, isso nao é possivel.
Logo, é essencial indicar, por meio da citacdo de citacdao, o documento que
efetivamente o autor do trabalho consultou.

Use as expressoes citado por, apud, conforme ou segundo, antes do
sobrenome do autor efetivamente consultado.

Exemplos:
No texto:

Marinho' (1980 apud Marconi; Lakatos, 1982) apresenta a formulacdo do
problema como uma fase de pesquisa que, sendo bem delimitado, simplifica e
facilita a maneira de conduzir a investigacao.

! MARINHO, Pedro. A pesquisa em ciéncias humanas. Petropolis: Vozes, 1980.
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ou

[...] apresenta a formulagao do problema como uma fase de pesquisa que,
sendo bem delimitado, simplifica e facilita a maneira de conduzir a investigacao
(Marinho', 1980 apud Marconi; Lakatos, 1982).2

Ao usar citacdo de citacao, atentar-se para a entrada do documento utilizado
na lista de referéncias bibliograficas, indicando apenas os dados da obra
efetivamente consultada. As informac¢des do documento citado apenas devem
aparecer em nota explicativa, como abaixo demonstrado.

Nas referéncias:

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Técnicas de pesquisa. Sao
Paulo: Atlas, 1982.

Para facilitar a identificacdo e a normalizacao das cita¢des do trabalho, é
essencial seguir as normas de apresentacao das citacdes. Sendo elas:

e Descricao das entradas

As entradas (descri¢ao de autoria do documento citado) pelo sobrenome do
autor, pela instituicao responsavel ou titulo incluido na senten¢a devem ser em
letras maiusculas e minusculas e, quando estiverem entre parénteses, devem
ser em letras maiusculas.

Exemplos:

Segundo dados reunidos pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (2019, p. 45), a Tabela 17 dispde do pessoal ocupado assalariado das
Fundacgdes Privadas e Associagdes sem Fins Lucrativos, bem como alguns tdpicos
comparativos considerados mais relevantes.

De acordo com as Notas Metodolégicas (IBGE, 2010), a Tabela 1 retrata a
fracdo amostral dos domicilios e niUmero de municipios, segundo as classes de
tamanho da populagdao dos municipios.

1 MARINHO, Pedro. A pesquisa em ciéncias humanas. Petrdpolis: Vozes, 1980.
2 Exemplo retirado de Franca (2019, p. 130).
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A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada,
conforme a classificacdo proposta por Authier-Reiriz (1982).

“Apesar das aparéncias, a desconstrucao do logocentrismo ndao é uma
psicanalise da filosofia [...]” (Derrida, 1967, p. 293).

Veja mais exemplos no capitulo 7 onde abordaremos mais detalhadamente o
assunto REFERENCIAS.

No texto:

Toquinho descreve o pais e suas desigualdades ao dizer que o Brasil é um
pais mestico, é o clero, é a nobreza, é o mangue, é a favela, o palacio e o gueto,
é o indio, é o branco, é o preto (Mosaico, 2005).

Nas referéncias:

MOSAICO. [Compositor e intérprete]: Toquinho. Rio de Janeiro: Biscoito Fino,
2005. 1 CD (37 min).

e Descrigao da localizagao exata no documento (paginagao)

Nas cita¢Oes diretas é obrigatdrio, ja nas citacdes indiretas é opcional. Quando
usada, especifique no texto a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou secao(des) da
fonte consultada. Usada apds a entrada, data e abreviatura da localizacao, na
maioria dos casos, usa-se a pagina, logo p. + n2 da pagina.

Exemplos:

A producao de litio comeca em Searles Lake, Califérnia, em 1928 (Mumford,
1949, p. 513).

Oliveira e Leonardos (1943, p. 146) dizem que a “[...] relacao da série Sao
Roque com os granitos porfirdides pequenos é muito clara”.

Meyer parte de uma passagem da cronica de “14 de maio”, de A Semana:
“Houve sol, e grande sol, naguele domingo de 1888, em que o Senado votou a
lei, que a regente sancionou [...]” (Assis, 1994, v. 3, p. 583).
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e Uso de aspas simples e aspas duplas

As aspas simples sao utilizadas para indicar citacdao ou destaque no interior das
aspas duplas. As aspas duplas contém as citacOes diretas, de até trés linhas.

Exemplos:

Barbour (1971, p. 35) descreve: “O estudo da morfologia dos terrenos [...]
ativos [...]".

“Nao se mova, faca de conta que estd morta” (Clarac; Bonnin, 1985, p. 72).

Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversacao’ que
abrange tao extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]".

e Uso de recursos adicionais

Usa-se as reticéncias entre colchetes [...] para supressdes. Para interpolagdes,
acréscimos ou comentdrios, usa-se [ ]. Nao usar (...).

Para dar énfase ou destaque para alguma parte do texto, usa-se grifo, negrito
ou italico, indicando ao final da citacao a expressao: grifo nosso ou grifo
proprio.

Quando o texto transcrito ja tiver destaque, ndo existe necessidade de informar
o grifo.

Exemplos:

“O confronto dos resultados divulgados com outras informacdes publicadas
pelo IBGE deve levar em consideracdao o ano de referéncia das bases de dados
em que as pesquisas se apoiam [...]” (IBGE, 2019, p. 23, grifo nosso).

“[...]em contraposicdo ao fato de que eles possuem carater antieconémico:
0s custos sdo substancialmente superiores a receita” (Silva; Ziviani, p. 27, grifo
préprio).

e Erro ortografico

No caso de erro ortografico, use a expressao latina sic, que significa assim
mesmo, indica que as palavras no texto original sdo daquela forma, logo vocé
sinaliza o erro ortografico e ao mesmo tempo mantém a citacdao daquele
documento que considera importante.
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Exemplo:

“[...] ainda que deva ser sensivel paga-lo quem nao é mineiro, como com as
insuavis (sic) acessorios que em pena se estabelecam em direitura contra os
rebeldes [...]” (Carvalho, 1982).

e Tradugdo

Quando houver necessidade de traduzir a citacao, inclua apds a chamada da
citacdo a expressao tradug¢ao nossa ou tradugao prépria, entre parénteses; ou
transcreva na lingua original e traduza em nota de rodapé.

Exemplos:
No texto:

“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao, édio de si mesmo [...] Pode
julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado”2 (Rahner, 1962, v. 4, p. 463,
traducdo nossa).’

Na nota de rodapé:

' |dioma original: espanhol.

No texto:

“l’essentiel est invisible pour les yeux” (Saint-Exupéry, 2005, p. 83).

Na nota de rodapé:

1“0 essencial é invisivel aos olhos” (tradugdo prépria).

! Exemplo retirado de Franga (2019, p. 137).
2 Exemplo retirado da ABNT NBR 10520 (2002, p. 3).
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e Coincidéncia de sobrenomes

Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores e data de publicacao,
acrescentam-se as iniciais de seus prenomes; se mesmo assim existir
coincidéncia, colocam-se os prenomes por extenso.

Exemplos:

(Franco, S., 1957) e (Franco, M., 1957)

Se ainda persistir coincidéncia:

(Franco, Savio, 1957) e (Franco, Sérgio, 1957)

e Coincidéncia de autor e data

Quando houver coincidéncia de diversos documentos de um mesmo autor,
publicados num mesmo ano, as citacdes serao distinguidas pelo acréscimo de
letras minusculas, em ordem alfabética, apds a data e sem espacejamento,
conforme a lista de referéncias.

Exemplos:
No texto:

De acordo com Ferraz (1927a) [...]
[...] (Ferraz, 1999b)

Nas referéncias:

Referenciar os documentos em ordem alfabética, sinalizando depois da data
(ano) o acréscimo de letras minusculas, também em ordem alfabética.

FERRAZ, Luciano de Araujo. Controle da administragao publica: elementos para
a compreensao dos tribunais de contas. Belo Horizonte: Mandamentos, 1999a.
230 p.

FERRAZ, Luciano de Araujo. O controle externo e o direito da integragao. Belo
Horizonte: TCEMG, 1999b. 63 p.
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e Coincidéncia de autor, datas diferentes

Quando houver coincidéncia de diversos documentos de um mesmo autor,
publicados em anos diferentes, citar o sobrenome do autor, seguido das datas
entre parénteses, em ordem crescente.

Exemplo:
No texto:

Lagerlof (1934, 1936, 1937) encontrou 22,08% de machos afetados dessa
hipoplasia'.

e Uso de documentos sem data

Quando as citagOes fazem uso de documentos sem data, uma data aproximada
deve ser registrada entre colchetes. Para mais orienta¢des e esclarecimentos,
veja a secao de datas no capitulo 7.

Exemplos:
No texto:

“Segundo Machado [19157], as economias se transformam, e os padrdes
de organizacao produtiva permitem maiores ou menores regulagdes sociais,
bem como protecao das atividades e dos homens envolvidos com o moinho
produtivo”.

“As economias se transformam, e os padrdes de organizacdao produtiva
permitem maiores ou menores regulacdes sociais, bem como protecao das
atividades e dos homens envolvidos com o moinho produtivo” (Machado,
[19157]).

Nas referéncias:

MACHADO, D. Economia do século XIX. Rio de Janeiro: Editora do Brasil, [19157].

e Uso de documentos de varios autores

Quando as citacdes fazem uso de diversos documentos de varios autores,
mencionados simultaneamente, estas devem ser separadas por ponto-e-
virgula, em ordem alfabética.

! Exemplo retirado de Franga (2019, p. 134).
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Exemplos:

Uma cadeia de valor criativa apresentaria quatro grandes etapas: criacao,
producao, disseminacdo e comércio; exibicdo e recepcao (Voldere et al., 2017).

Ela polariza e encaminha, sob a forma de “demanda coletiva”, as
necessidades de todos (Fonseca, 1997; Paiva, 1997; Silva, 1997).!

Diversos autores salientam a importancia do “acontecimento
desencadeador” no inicio de um processo de aprendizagem (Cross, 1984; Knox,

1986; Mezirow, 1991).2

e Uso de documentos de autoria de 6rgaos governamentais

Quando as citacOes fazem uso de documentos de autoria de 6rgaos
governamentais, ou seja, 6rgaos da administracao direta do governo, cuja
referéncia se inicia pelo nome geografico do pais, estado ou municipio, os
documentos devem ser citados pelo nome geografico seguido do ano.

Exemplo:

Em 2016, foi elaborado pelo MinC um novo documento para a politica
setorial da musica, com base numa analise da cadeia produtiva do setor. O
documento se chama Desenvolvimento do Programa de Economia da Mdusica
(Brasil, 2016).3

e Uso de documentos de autoria desconhecida

Quando as citacdes fazem uso de documentos de autoria desconhecida (por
exemplo, publicacdo periddica referenciada no todo ou casos em que a norma
recomenda a entrada da referéncia pelo titulo), usa-se a primeira palavra do
titulo, seguida de reticéncias e data entre parénteses.

Exemplos:
No texto:

Conforme estudo analisado em Anteprojeto[...] (1987), as IESimplementardo
mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de avaliacao sistematica das
suas atividades, levando em conta seus objetivos institucionais e seus compromissos
para com a sociedade.

! Exemplo retirado de Faculdades Integradas de Ourinhos ([2015], ndo paginado).
2 Exemplo retirado de ABNT NBR 10520 (2023, p. 9).
3 Exemplo retirado de Silva e Ziviani (2020, p. 149).
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As |[ESimplementarao mecanismos democraticos, legitimos e transparentes
de avaliacao sistematica das suas atividades, levando em conta seus objetivos
institucionais e seus compromissos para com a sociedade (Anteprojeto [...],
1987, p. 55).

Na referéncia:
ANTEPROIJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.

e Uso de ilustragoes e tabelas

Quando o autor fizer uso de ilustracdes, sejam elas quais forem (desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas,
quadros, retratos, gravuras, figuras, formulas, modelos), ou de tabelas, essas
deverao ser mencionadas no texto antes de aparecerem. Acima do recurso
visual, devem constar o titulo e sua numeragao sequencial (respeitando a
ordem em que aparece no texto). Abaixo do recurso visual, deve estar impressa
a fonte que foi retirada, mesmo sendo de elaboracao do préprio autor; e
posterior referéncia na lista, conforme exemplo abaixo.

Exemplos:
No texto:

Fotografia 6.1 — Parte interna da Biblioteca Nacional

Fonte: Fotografia da autora, 2019.

! Exemplo retirado de ABNT NBR 10520 (2023, p. 6).
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Observacao: esse tipo de fonte (Fotografia 6.1) nao consta nas referéncias
bibliograficas por ser de fonte pessoal do autor.

No texto:

A criagao de 4 novos distritos no estado

de Minas Gerais pode ser vista no

levantamento feito pela Funda¢ao Joao Pinheiro (Imagem 6.1).

Imagem 6.1 — Levantamento da ultima atualizacdo de criacdo de distritos de Minas Gerais

e

Criacao
de distritos

g
1

Campo Verde de Minas
[Novorizonte]

Santo Antdnio do Rio Preto

[Mirai]

Sao José do Alegre de Mirai

[Mirai]

Santa Rita do Mutum
[Mutum]

\ -

AEP

Fonte: Fundagdo Jodo Pinheiro (2020).
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Observacao: Esse tipo de fonte (Imagem 6.1) deve constar nas referéncias
bibliograficas.

Nas referéncias:

FUNDACAO JOAO PINHEIRO. Criagdo de distritos. Belo Horizonte, 8 out. 2020.
Instagram: @fundacaojoaopinheiro. Disponivel em: https://www.instagram.
com/p/CGFZPGOIHA1/. Acesso em: 13 out. 2020.

No texto:

Com a Tabela de Composicao do Mercado de Trabalho, foi possivel mapear
0s municipios criativos do pais (Tabela 6.1).

Tabela 6.1 — Composi¢cdo do mercado de trabalho por atividade econdmica nos quinze maiores
“municipios criativos” — Brasil — 2010

Municipio Agricultura Classe de Criativos Participacao
servigos no total
Sao Paulo 0,3 49,7 20,1 8,8
Rio de Janeiro 0,3 48,8 23,0 5,4
Belo Horizonte 0,4 47,4 24,0 2,4
Salvador 0,7 51,0 19,8 2,0

Fonte: Elaboracdo propria.

Observacao: Esse tipo de fonte (Tabela 6.1) ndo consta nas referéncias
bibliograficas por ser elaboracao prépria.
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No texto:

Em relacdo a escolaridade média, a agregacao dos dados foi realizada a
partir de um indice de escolaridade, que varia de 0 a 7, conforme mostra a Tabela
6.2.

Ou:

Conforme dados levantados pelo indice de operacionalizagdo da variavel
de escolaridade (Tabela 6.2), a agregacao dos dados variade 0 a 7.

Tabela 6.2 — indice de operacionalizacdo da variavel de escolaridade

Nivel de escolaridade Nivel de indice
Menos que 42 série fundamental 0 0
Até 42 série completa 1
12 Grau Completo 2
22 Grau Completo 3
Superior Completo 4
Mestrado 5
Doutorado 6
Pds-doutorado — PhD 7

Fonte: Bechlufft (2019, p.58).
Observacao: esse tipo de fonte (Tabela 6.2) deve constar na lista de referéncias.

Nas referéncias:

BECHTLUFFT, Rodolfo Pinhdn. Desigualdade de remuneragao no setor publico:
poder, prestigio e discriminagao na remuneragao das carreiras do Poder
Executivo do Estado de Minas Gerais. 2019. 109 f. Monografia (Graduacdao em
Administracao Publica) — Escola de Governo Professor Paulo Neves de Carvalho,
Fundacao Jodo Pinheiro, Belo Horizonte, 2019.
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e Uso de informagodes verbais

Quando o autor fizer uso de citagdes com dados obtidos por informacao oral
(palestras, debates, comunicagdes e outros), os dados devem ser indicados no
texto ou em nota.

Exemplos:
No texto:

Conforme informagdao passada em julho de 2020, a Biblioteca Maria
Helena de Andrade da Fundagao Jodo Pinheiro pretende elaborar um Manual
de Normalizagao de Trabalhos Académicos com o intuito de ajudar os alunos de
graduacao e pds-graduacao a normalizarem as monografias desenvolvidas.

Na nota de rodapé:

A Biblioteca Maria Helena de Andrade da Fundacao Joao Pinheiro pretende
elaborar um Manual de Normalizacao de Trabalhos Académicos com o intuito de
ajudar os alunos de graduacdo e pds-graduacao a normalizarem as monografias
desenvolvidas.!

" Informe repassado em reunido com os setores da biblioteca da FJP em julho de 2020.

As notas de rodapé sdo Uteis para esclarecer ou adicionar consideracoes,
gue nao foram incluidas no texto para nao interromper a sequéncia das
ideias na leitura. S3o encontradas em dois tipos: notas de referéncia e notas
explicativas.

As notas de referéncia indicam fontes bibliograficas, porém a FJP padronizou
gue a listagem de todas as fontes efetivamente consultadas devem ficar
somente no final do trabalho em lista propria.

As notas explicativas reunem comentarios, esclarecimentos ou observagdes
pessoais do autor. Localizam-se na margem inferior da pagina, separadas

do texto com traco continuo de 5 cm, espaco simples e fonte menor que a
usada no texto (Arial 10), indicadas por algarismos arabicos com numeracao
consecutiva, alinhadas pela primeira palavra e digitadas sem espaco entre elas.

Exemplos:

' Professor titular da cadeira de Fisiologia, do Departamento de Fisiologia do Instituto de
Ciéncias Bioldgicas da UFMG.
2Trabalho realizado com o auxilio financeiro da CAPES e CNPgq.
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As citagOes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: autor-
data ou numéricas. A FJP utiliza somente o sistema autor-data.

E muito importante que o mesmo sistema seja mantido ao longo do

trabalho. Nesta se¢dao, abordaremos melhor o sistema autor-data. Para mais
esclarecimentos, oriente-se pelas normas conforme ABNT NBR 10520: Regra 6
(6.1e6.2).

No sistema autor-data, a indicacdo da fonte é feita:

a) pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade responsavel
até o primeiro sinal de pontuacao, seguido(s) da data de publicacao do
documento e da(s) pagina(s) da citacao, no caso de citacdo direta, separados
por virgula e entre parénteses.

Exemplos:
No texto:

Merriam e Caffarella (1991) observam que a localizacdo de recursos tem um
papel crucial no processo de aprendizagem autodirigida.’

Nas referéncias:

MERRIAM, S.; CAFFARELLA, R. Learning in adulthood: a comprehensive guide.
San Francisco: Jossey-Bass, 1991.

No texto:

“Comunidade tem que poder serintercambiada em qualquer circunstancia,
sem quaisquer restricoes estatais, pelas moedas dos outros Estados-membros.”
(Comissao das Comunidades Européias, 1992, p. 34).

Na lista de referéncias:

COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS. A unido européia. Luxemburgo:
Servico das Publicacdes Oficiais das Comunidades Europeias, 1992.

! Exemplo retirado de ABNT NBR 10520 (2002, p. 6).

7()




__________________________________________________________________________J Manual de normalizagﬁo de trabalhos académicos

No texto:

O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcdao é o chamado
Contrato de Gestdo, que conduziria a captacao de recursos privados como forma
de reduzir os investimentos publicos no ensino superior (Brasil, 1995).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Administracdao Federal e da Reforma do Estado. Plano
diretor da reforma do aparelho do Estado. Brasilia, DF, 1995.

Quando se tratar de entidades coletivas conhecidas por siglas, cita-se o nome
por extenso acompanhado da sigla na primeira citacao e, posteriormente, usa-
se apenas as siglas.

Exemplo:

No texto:

12 mencao:

A Tabela 2 confirma os dados apresentados anteriormente pelo Instituto
Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT, 2020).

Mengoes posteriores:
[...] (IBICT, 2020).
Segundo dados do IBICT (2020) [...]

Nas referéncias:

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA. Tabela de
precos [COMUT]. Brasilia, DF: IBICT, 2020. Disponivel em: http://comut.ibict.br/
comut/do/bonusHelp?op=tabelaPrecos. Acesso em: 11 dez. 2020.

Quando se tratar de entidades coletivas cuja denominag¢ao nao inclua siglas,
cita-se 0 nome completo na primeira vez e, posteriormente, usa-se apenas a
primeira palavra.
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Exemplos:
12 mengao:

[...] segundo os técnicos, a Samarco Mineracdo S.A (2002) é uma empresa
com processo Unico de producao [...]’

Mengoes posteriores:
A Samarco (2002) possui mineroduto e terminal maritimo préprios [...]

b) pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, no caso das obras
sem indicacdo de autoria ou responsabilidade, seguida da data de publicacao
do documento e da(s) pdgina(s) da citacao, no caso de citacdo direta, separados
por virgula e entre parénteses.

Exemplos:

No texto:

“As IES implementardao mecanismos democraticos, legitimos e
transparentes de avaliacdo sistematica das suas atividades, levando em conta
seus objetivos institucionais e seus compromissos para com a sociedade”
(Anteprojeto [...], 1987, p. 55).2

Nas referéncias:
ANTEPROIJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.

c) se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabo, este
deve ser incluido na indicacao da fonte.

Exemplos:
No texto:

E eles disseram “globalizacdo”, e soubemos que era assim que chamavam
a ordem absurda em que dinheiro é a Unica patria a qual se serve e as fronteiras
se diluem, nao pela fraternidade, mas pelo sangramento que engorda poderosos
sem nacionalidade (A flor [....], 1995, p. 4).?

Na lista de referéncias:

A FLOR prometida. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, ano 75, n.34.105, p. 4, 2 abr.
1995.

! Exemplo retirado de Franga (2019, p. 133).
2 Exemplo retirado de ABNT NBR 10520 (2023, p. 6).
3 Exemplo retirado de ABNT NBR 10520 (2023, p. 6).
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No texto:

“Em Nova Londrina (PR), as criancas sao levadas as lavouras a partir dos 5
anos.” (Nos canaviais [...], 1995, p. 12).}

Na lista de referéncias:

NOS CANAVIAIS, mutilacdo em vez de lazer e escola. O Globo, Rio de Janeiro, 16
jul. 1995. O Pais, p. 12.

A fonte de onde foram retiradas as informacgdes e as ideias para construcao

da pesquisa deve ser citada obrigatoriamente na lista de referéncias ao final

do trabalho. Por isso, orienta-se que, ao fazer as citacdes, o autor do trabalho
colete todas as informacdes necessarias dessas fontes consultadas para facilitar
a sinalizacdao das mesmas na lista de referéncias. Os exemplos trazidos neste
capitulo visam a orientar a confeccao das citacdes em diferentes situagdes.
Recorra sempre que for preciso e atente-se aos detalhes de cada caso. No
proximo capitulo, serd abordado de maneira detalhada como fazer e padronizar
as referéncias.

! Exemplo retirado de ABNT NBR 10520 (2023, p. 6).
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As referéncias sao elementos indispensaveis no trabalho académico. Elas
possibilitam recuperacao, identificacdo e conferéncia das informacdes indicadas
no trabalho.

Segundo a norma ABNT NBR 6023:2018, referéncia € um “conjunto padronizado
de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificacdo individual”. Trata-se de fontes de informacao (bibliograficas e ndo
bibliograficas) efetivamente utilizadas para elaborar o trabalho.

As referéncias sao elementos obrigatérios do trabalho, produzidas em lista
propria, obedecendo uma ordem alfabética Unica de entrada de autoria
(sobrenome de autor, entidade autora ou titulo), listando cada material
consultado, independente do formato, tipologia ou suporte.

As referéncias contam com elementos essenciais e complementares. Esses
elementos sado retirados do proprio documento. Na inexisténcia desses
dados, utilizam-se outras fontes de informacdo para descobrir tais elementos,
indicando-os entre colchetes.

Os elementos essenciais, indispensaveis na identificacao do documento, sao:
entrada de autoria, titulo e subtitulo, autoria secundaria, edicao, local de
publicacao, editora, data.
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e Entrada de autoria

A entrada da referéncia pode ser feita pelo sobrenome de autor, entidade
autora ou titulo.

Quando a entrada for feita pelo sobrenome do autor, sinaliza-se o ultimo
sobrenome do autor (exceto nomes compostos) em maiusculas, seguido de
virgula e os prenomes. Os prenomes podem ser abreviados ou ndo, mas sugere-
se nao os abreviar a fim de facilitar sua identificacdo. Adote o mesmo padrao
para a apresentacdao dos nomes em todo trabalho.

Exemplos:

Apenas 1 autor
ALVES, Roque de Brito. ou ALVES, R. B.

Apenas 1 autor: sobrenomes compostos

e ligados por hifen
SAINT-EXUPERY, Antonie de.

¢ indicacao de parentesco
COSTA FILHO, Agenor Rosa da.
CIPRO NETO, Pasquale.

e substantivo + adjetivo
FERNANDO MORENO, Claudio.
CASTELO BRANCO, José.

e hispanicos
GARCIA LOPEZ, Miguel.
HERNANDEZ RUIZ, Fabio.

e com prefixos

DALLOLIO, Leandro Luis dos Santos.
DAL BOSCO, Maria Goretti.

D’AVILA, Fabio Roberto.
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Até 3 autores

Mencionam-se os nomes dos autores na ordem em que aparecem na
publicacdo, separados por ponto e virgula, seguidos de um espaco.

SILVA, Frederico Augusto Barbosa da; ZIVIANI, Paula.

ou SILVA, F. A. B. da; ZIVIANI, P.

PASSOS, Luana; SILVEIRA, Fernando Gaier; WALTENBERG, Fabio
ou PASSOS, L.; SILVEIRA, F. G.; WALTENBERG, F.

Mais de 3 autores

Convém indicar todos os autores quando a mencao for oportuna. Contudo,
permite-se também mencionar apenas o primeiro autor, seguido da expressao
et al. (= e outros) em italico.

POMPEU, Joao Claudio et al.

POMPEU, Jodo Claudio; MAGALHAES, Luis Carlos Garcia; ARAUJO, Carla
Rodrigues Costa de; YANNICK, Kolai Zagbai Joel.

Autores com fung¢do de destaque (indicacdao de responsabilidade)

Quando houver indicacao explicita de responsabilidade pelo conjunto da

obra, em coletaneas de varios autores, tendo o(s) autor(es) alguma funcao

de destaque (organizador, editor, coordenador, compilador, adaptador etc.), a
entrada deve ser feita pelo nome do responsavel, seguido da abreviagao do tipo
de participacao, em letras minusculas e no singular, entre parénteses. Havendo
mais de um responsavel, o tipo de participacao deve constar, no singular, apés o
ultimo nome.

SILVA, Frederico A. B.; ZIVIANI, Paula (org.).
MOORE, Wilbert E. (ed.).

KIRSCHNER, Tereza Cristina (coord.).
TORRADO, Susana (comp.).

HARRISON, Michael (adapt.).
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Quando houver outros tipos de responsabilidade (tradutor, revisor, orientador,
ilustrador, entre outros) podem ser acrescentados apds o titulo, conforme
aparecem no documento. Segundo ABNT NBR 6023 (2018, p. 37):

PENNAC, Daniel. Como um romance. Traducdo de Leny Werneck. 3. ed. Rio de
Janeiro: Rocco, 1992.

DAWKINS, Richard. Desvendando o arco-iris: ciéncia, ilusdo e encantamento.
Traducao Rosaura Eichenberg et al. 3. ed. Sao Paulo: Companhia das Letras,
2000.

Autores com pseudénimo ou heter6nimo

Menciona-se o pseuddnimo ou heterénimo, seguido do nome verdadeiro do
autor, entre colchetes quando o mesmo for conhecido.

VAO GOGO, Emanuel [Millér Fernandes].
CAMPOS, Alvaro de [Fernando Pessoal].
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Quando a entrada for feita pela entidade autora, ou seja, obras de pessoas
juridicas (6rgaos governamentais, empresas, associacoes etc.), terdo a entrada
pela forma conhecida ou como se destaca no documento, por extenso ou
abreviada.

Exemplos:
Apenas 1 autor entidade

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6023: informac3o
e documentacao: trabalhos académicos: referéncias. Rio de Janeiro: ABNT,
2018.

FUNDACAO JOAO PINHEIRO. Coordenac3o de Editoracdo. Manual de
normalizagao de trabalhos académicos. 2. ed. Belo Horizonte: FJP, 2023.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS. Biblioteca Universitaria. Manual de
ensino emergencial remoto para alunos de graduagao. Belo Horizonte: UFMG,
2020.

Mais de 1 autor entidade

PROGRAMA DAS NACOES UNIDAS PARA O DESENVOLVIMENTO; INSTITUTO
DE PESQUISA ECONOMICA APLICADA; FUNDACAO JOAO PINHEIRO. Atlas do
desenvolvimento humano nas regioes metropolitanas brasileiras: Baixada
Santista, Campinas, Maceio e Vale do Paraiba. Brasilia, DF: PNUD; Rio de
Janeiro: IPEA; Belo Horizonte: FJP, 2015. 67 p.

Autoria de instituicao governamental da administracao direta

Nesse caso, seu nome deve ser precedido pelo nome do 6rgao superior ou pelo
nome da jurisdicdao geografica a qual pertence.

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado do Planejamento e Coordenagao Geral.
BELO HORIZONTE. Secretaria Municipal de Educacao.
BRASIL. Ministério da Justica.

Autoria homodnima de jurisdicdao geografica

Quando estado e municipio forem homonimos, indicar, entre parénteses,
a palavra Estado ou a palavra Municipio. Quando os municipios forem
homonimos, indicar a sigla do estado entre parénteses.
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SAO PAULO (Municipio). Secretaria Municipal de Urbanismo e Licenciamento.
Documento de arrecadagao do municipio de Sao Paulo. S3o Paulo: Secretaria
Municipal de Urbanismo e Licenciamento, 2021.

RIO NEGRO (PR). Lei n2 3.119/2021. Dispde sobre a prorrogacdo da data de
vencimento do Imposto Predial e Territorial Urbano, conforme especifica.

Rio Negro, PR: Sistema de Leis Municipais, 2021. Disponivel em: https://
leismunicipais.com.br/al/pr/r/rio-negro/lei-ordinaria/2021/312/3119/lei-
ordinaria-n-3119-2021-dispoe-sobre-a-prorrogacao-da-data-de-vencimento-
do-imposto-predial-e-territorial-urbano-conforme-especifica. Acesso em: 5 abr.
2021.

Autoria entidade com denominagao especifica

Quando o documento for de autoria de uma entidade com denominacao
especifica e conhecida, a entrada sera feita pelo nome da mesma.

Exemplo:

INSTITUTO DE PESQUISA ECONOMICA APLICADA. 25 anos de pesquisa
econdmica: uma selecao de estudos do IPEA. Rio de Janeiro: IPEA, 1989. 460 p.

Em caso de duplicidade de nomes, sinalize entre parénteses sua localizacao
geografica.

Exemplos:
PROGRAMA DAS NACOES UNIDAS PARA O DESENVOLVIMENTO (Brasil).
PROGRAMA DAS NACOES UNIDAS PARA O DESENVOLVIMENTO (EUA).

Autoria de obras resultantes de eventos

Quando o documento for produto de um evento (reunides, encontros
cientificos, seminarios, congressos, simpdsios, seminarios e outros), tera sua
entrada pelo nome do evento por extenso e em letras maiusculas, seguido do
seu numero de ocorréncia (se houver, deve ser em algarismo arabico, seguido
de ponto), ano e local de realizacao.

Exemplos:
CONGRESSO BRASILEIRO DE ADMINISTRACAO RURAL, 1., 1995, Lavras.

SEMINARIO VIRTUAL DA SEMANA INTERNACIONAL DE AVALIACAO LOCAL, 3.,
2020, Belo Horizonte.
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Quando a entrada for feita pelo titulo, significa que a autoria é desconhecida.
Nesse caso, deve-se usar a primeira palavra impressa do documento em letras
maiusculas. Nao é permitido usar o termo “anénimo” ou “autor desconhecido”.

Exemplos:

ENTENDA o que sdo os indices de inflagdo. Artigo publicado na categoria Guia
de Economia no site do UOL. Sdo Paulo: [s. n.], 2019. Disponivel em: https://
economia.uol.com.br/guia-de-economia/entenda-o-que-sao-os-indices-de-
inflacao.htm. Acesso em: 5 abr. 2021.

REALOCACAO de recursos (remanejamentos, transposicdes e transferéncias).
Pagina publicada na base de conhecimento WikiFénix, 2019. Disponivel

em: http://www.fenix.com.br/Wiki/index.php/Realoca%C3%A7%C3%A30
de_Recursos_(Remanejamentos, Transposi%C3%A7%C3%B5es e
Transfer%C3%AAncias). Acesso em: 5 abr. 2021.

Titulo iniciado por artigo

Quando o documento entrar pelo titulo e este iniciar por um artigo (definido
ou indefinido), devem ter grafados em letras maiusculas o artigo e a palavra
subsequente.

Exemplo:
OS GRANDES cl3ssicos da sociologia. [S. I.]: Companhia das Letras, 1981. 60 f.

Em caso de titulos e subtitulos longos, podem-se suprimir as ultimas palavras,
desde que ndo seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por
reticéncias entre colchetes.

Exemplo:
CONHECENDO os classicos [...]. Sao Paulo: Companhia das letras, 2021.

e Titulo e subtitulo

Quando descrever o titulo e o subtitulo, esses devem ser reproduzidos como
figuram no documento, separados por dois pontos. Apenas o titulo deve
receber destaque tipografico. Na FJP, o destaque tipografico adotado é o
negrito.

Exemplos:

COSTA, Luiz Bernardo Dias. Tribunal de Contas: evolucao e principais atribuicdes
no estado democratico de direito. Belo Horizonte: Férum, 2005.
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No caso de nao existir titulo, atribui-se uma palavra ou frase que identifique o
conteudo do documento, entre colchetes.

Exemplos:

SIMPOSIO BRASILEIRO DE POLITICAS PUBLICAS, 1., 2000, Belo Horizonte.
[Trabalhos apresentados]. Belo Horizonte: Academia Brasileira de Ciéncias
Politicas, 1980. ii, 412 p.

CUNHA, Murilo; SUAIDEN, Emir. [Comentarios sobre os parametros da
biblioteconomia no Brasil]. Rio de Janeiro: [IBICT], 2021.

Titulo de publicagdes periodicas

Quando se referenciam colec¢des de publicagdes periddicas, ou quando se
referencia integralmente um nuimero ou fasciculo, o titulo deve ser o primeiro
elemento da referéncia, grafado em letras maiusculas.

Exemplo:
REVISTA DE ADMINISTRACAO PUBLICA. Rio de Janeiro: FGV, 1973-1992.

Mesmo quando o documento for um artigo da publicacdo periddica, sera o
titulo do periddico que devera receber o destaque tipografico.

Exemplo:

MATOS, Guilherme Paraol; TEIXEIRA, Clarissa Stefani. Caracteristicas, distingcdes
e semelhancas entre sistemas de inovagao e ecossistemas de inovacao.
Economia & Gestdo, Belo Horizonte, v. 20, n. 56, p. 45-62 , maio/ago. 2020.

No caso do titulo da publicacao periddica na forma abreviada, esse pode ser
transcrito desde que conste na publicacao.

Exemplos:

LEITAO, D. M. A Informac3o como insumo estratégico. Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 22,
n. 2, p. 118-123, maio/ago. 1989.

NOBRE, Eduardo Alberto Cusce. Politicas urbanas para o centro de Sao Paulo:
renovacao ou reabilitacdo?: avaliacao das propostas da prefeitura do municipio
de S3ao Paulo de 1970 a 2004. Pés, Sao Paulo, v. 16, n. 25, p. 214-231, jun. 20009.

Para referenciar periddicos com titulos genéricos (Boletim, Informativos,
Documentos etc.), adiciona-se o titulo genérico e o nome da entidade autora ou
editora, separados por uma preposicao entre eles.
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Exemplo:

INFORMATIVO DIARIO [DA] FUNDACAO JOAO PINHEIRO. Belo Horizonte: FIP, 5
de abril de 2021.

e Autoria secundaria

Quando existem outros tipos de autoria que exercem responsabilidades
diferentes na producao do documento (tradutor, compilador etc.) podem ser
acrescentados depois do titulo, conforme aparecem no documento. Use et al.
caso exista mais de trés autores secundarios.

Exemplo:

FOUCAULT, Michel. A arqueologia do saber. Traducao Luiz Felipe Baeta Neves.
8. ed. Rio de Janeiro: Forense, 2012. 254 p.

e Edicao

Caso conste no documento, a edicdao deve ser transcrita pelas abreviaturas do
numeral ordinal e a abrevia¢ao da palavra edicado (ed.), ambas no idioma do
documento. Essa indicacdo é feita a partir da segunda edi¢cao. Quando a edi¢cao
for revista e aumentada, essa informacado deve constar na referéncia de forma
abreviada.

Exemplos:

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional positivo. 25. ed. rev. e
atual. Sao Paulo: Malheiros, 2005. 924 p.

ANDERSON, Theodore R. A basic course in statistics: with sociological
applications. 2nd ed. New York: Holt, Rinehart and Winston, 1968. 334 p.

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizagao de publicacdes técnico-
cientificas. 3. ed. rev. e aum. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 1996.

e Local de publicagao

Ao citar o local de publicacao, use a cidade que estd registrada no documento.
Na auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou o pais, desde
que conste no documento.

No caso de cidades homénimas, acrescenta-se a sigla do estado ou o nome do
pais, separados por virgula.
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Exemplos:
Santa Barbara (BA)
Santa Bdarbara (MG)

Itapeva (MG)
Itapeva (SP)

Quando houver mais de um local para uma so editora, indica-se o primeiro ou o
mais destacado.

Exemplo:

ALBUQUERQUE, C. M. de.; MEDEIROS, M. B.; SILVA, P. H. F. da. Gestao de
finangas publicas: fundamentos e praticas de planejamento, orcamento e
administracdo financeira com responsabilidade fiscal. 2. ed. Brasilia: Gestao
Publica, 2008. 576 p.

Nota na obra:

Brasilia — Rio de Janeiro

Quando o local ndo aparece no documento, mas pode ser identificado, indica-lo
entre colchetes.

Exemplo:

D’AVILA, Fabio Roberto. Direito penal e direito sancionador: sobre a identidade
do direito penal em tempos de indiferenca. Revista Juridica, [Sdo Paulo], [v. 57],
n. 375, p. 105-136, jan. 2009.

Na impossibilidade de indicar o local, utiliza-se a expressao sine loco, abreviada,
entre colchetes [s. I.]. O s de sine deve ser grafado em letra maiuscula quando
for o primeiro elemento dos dados de publicagao.

Exemplo:

DEL TESO, Angeles de Palma. El principio de culpabilidad en el derecho
administrativo sancionador. [S. /.]: Tecnos, 1996.

ow_n
S

Quando nao for o primeiro elemento dos dados de publicacao, usa-se o
minusculo, na abreviatura da expressao sine loco.
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Exemplo:

ASSUMPCAO, Valéria et al. Estudo preliminar: validagdo do questiondrio “CDC -
Corpo, Danga e Comunidade” para adolescentes de 12-18 anos. Psicologia, [s.
I.], v. 30, n.2, 15-24, 2016.

e Editora

O nome da editora, da gravadora, entre outras instituicdes responsaveis pela
publicacao, deve ser indicado como aparece no documento, suprimindo-se as
palavras que designam a natureza juridica ou comercial.

Exemplos:
Ed. UnB
Companhia das Letras

Underline Publishing

Quando for editora comercial homonima a uma instituicao, deve-se indicar a
palavra Editora ou a abreviatura, como consta no documento.

Exemplos:

FUNDACAO JOAO PINHEIRO. Centro de Desenvolvimento Urbano. Vale do
Itapecerica: diretrizes de desenvolvimento. Belo Horizonte: FIP, 1974. 2 v.

PADILHA, Heloisa; KLIMICK, Carlos; COUTINHO, Laura. Educagao financeira:
como planejar, consumir, poupar e investir. Sdo Paulo: Editora Senac Sao Paulo,
2018. 192 p.

Quando houver duas editoras com locais diferentes, indicam-se ambas, com
seus respectivos locais, separadas por ponto e virgula. Se forem trés editoras ou
mais, indica-se a primeira ou a que estiver em destaque.

Exemplo:

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. 32. ed. rev. atual. e
ampl. S3o Paulo: GEN; Rio de Janeiro: Forense, 2019. 1152 p.

Quando houver duas editoras com o mesmo local, indicam-se ambas, separadas
por dois pontos.

Exemplo:

SLAKMON, Catherine; VITTO, Renato Campos Pinto de.; PINTO, Renato Sécrates
Gomes (org.). Justi¢a restaurativa. Brasilia, DF: Ministério da Justica: PNUD,
2005.
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Quando a editora for também autor (pessoa juridica), pode-se adotar, no
campo Editora, a forma abreviada (ou sigla), desde que essa conste no
documento.

Exemplo:

FUNDACAO GETULIO VARGAS. Entendendo a economia e a saude do Brasil. Rio
de Janeiro: FGV, 2020. 245 p.

Quando os documentos nao indicarem a editora, usa-se a expressao sine
nomine entre colchetes [s. n.].

Exemplo:

PASTOR, Daniel; GUZMAN, Nicolds. Problemas actuales del derecho penal y de
la criminologia. Buenos Aires: [s. n.], 2010.

Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na publicacao, devem-
se utilizar as expressoes sine loco e sine nomine, abreviadas, entre colchetes e
separadas por dois pontos [S. .:s. n.].

Exemplo:
BORGES, Jorge Luis. A biblioteca de Babel. [S. I.: s. n.], 1997.

e Data

A data é um elemento fundamental nas referéncias. A data pode se referir a
datas da publicacao, manufatura, distribuicao, execucao, transmissao, gravacao,
acesso, impressao, registro dos direitos autorais (copyright - nesse caso sera
precedido da letra c em minusculo e sem espaco) e, no caso de trabalhos
académicos, apresentacao.

Exemplo:

KELLLER, Werner. E a Biblia tinha razao. Sao Paulo: Circulo do Livro, c1978. 433
p.

No caso de o documento nao ter o ano da obra, coloque uma data aproximada
entre colchetes. Para isso, veja as seguintes situacoes:

[1971 ou 1972] um ano ou outro
[19697] ano provavel

[1973] ano certo, nao indicado no item

8O




__________________________________________________________________________J Manual de normalizagﬁo de trabalhos académicos

[entre 1906 e 1912] usar intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960] ano aproximado

[197-] década certa

[197-?] década provavel

[18--] século certo

[18--?] século provavel

Ao referenciar uma colecao de obras em varios volumes, publicados em datas
distintas, indica-se a data (ano) do volume mais antigo ao mais recente.

Exemplo:

DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro: direito de familia. 27. ed.
Sao Paulo: Saraiva, 2012-2017. 5 v.

No caso de documentos que citam os meses, estes devem anteceder o ano e
ser indicado de forma abreviada, no idioma original da publicacao.

Exemplo:

BRASIL. Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Cédigo Civil. Didrio
Oficial da Unido: secao 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002.

No caso de usar cole¢des de periddicos correntes (em publicacdo), indica-se
apenas o ano inicial, seguido de hifen e um espaco.

Exemplo:

JORNAL BRASILEIRO DE TRANSPORTES ESTADUAIS. Rio de Janeiro, Sociedade
Brasileira de Transportes, 2000- .

Se houver més descrito no documento, usa-lo antes do ano de forma abreviada
no idioma original da publicacao. Caso seja mais de um més, colocar o intervalo
do periodo.

Exemplo:

MATA-MACHADO, Bernardo Novais. O poder politico em Minas Gerais. Anadlise
& Conjuntura, Belo Horizonte, v.1, n. 1, p. 10-16, ago./nov. 1986.
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e Abreviatura dos meses

Figura 7.1 — Abreviatura dos meses

Portugués
janeiro — jan.
feveiro — fev.
margo — mar.
abril - abr.
maio — maio
junho —jun.
julho —jul.
agosto — ago.
setembro - set.
outubro — out.
novembro - nov.
dezembro - dez.

Francés
janvier — janv.
février — févr.
mars —mars
avril — avril
mai — mai
juin —juin
juillet — juil.
aolt —aolt
septembre — sept.
octobre — oct.
novembre — nov.

décembre — déc.

Fonte: ABNT NBR 6023, 2018, p. 54.

Espanhol
enero — enero
febrero - feb.
marzo — marzo
abril - abr.
mayo - mayo
junio —jun.
julio = jul.

agosto — agosto

septiembre — sept.

octubre —oct.
noviembre — nov.
diciembre - dic.

Inglés
January -Jan.
February — Feb.
March — Mar.
April — Apr.
May — May
June —June
July — July

August — Aug.

September — Sept.

October — Oct.

November — Nov.

December — Dec.

Manual de normalizacdo de trabalhos académicos

Italiano
gennaio — genn.
febbraio - febbr.
marzo — mar.
aprile — apr.
maggio — magg.
giugno - giugno
luglio — luglio
agosto — ag.
settembre - sett.
ottobre — ott.
novembre — nov.
dicembre - dic.

Aleméao
Januar - Jan.
Februar - Feb.
Mérz — Mérz
April — Apr.
Mai — Mai
Juni = Juni
Juli = Juli
August — Aug.
September — Sept.
Oktober — Okt.
November — Nov.

Dezember — Dez.

Os elementos complementares, caracterizam melhor o documento, sao:
descricao fisica, séries e colecdes, etc.

e Descrigao fisica

A descricao fisica refere-se ao numero de paginas, folhas ou volumes do
documento. E indicado o numero total de pdginas ou folhas, seguido da
abreviatura p. ou f,, respectivamente.
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Exemplos:

CASTRO, Anna Maria de. Introdugao ao pensamento socioldgico. 5. ed. Rio de
Janeiro: Eldorado, 1977. 241 p.

CONSELHO ESTADUAL DE ECONOMIA E ADMINISTRACAO (MG). Subsidios e
recomendagoes do 12 congresso regional de desenvolvimento industrial em
Governador Valadares. Belo Horizonte: CEES, 1959. 151 f. (Série Congressos e
Recomendacdes, n. 4).

Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica, indica-se a
guantidade de volumes, seguida da abreviatura v.

Exemplo:

BAGGIO, Sheila Brandao et al. Evolugao e perfil da administragao publica
mineira no periodo republicano (1891/1994). Belo Horizonte: Fundag¢do Jodo
Pinheiro, [1999]. 4 v.

Quando a descricao fisica usar letras e algarismos romanos e arabicos, registra-
se 0 numero da ultima pagina ou folha de cada sequéncia, respeitando-se a
forma encontrada.

Exemplo:

FELIPE, Jorge Franklin Alves. Previdéncia social na pratica forense. 4. ed. Rio de
Janeiro: Forense, 1994. viii, 236 p.

Quando o numero de volumes bibliograficos diferir do nimero de unidades
fisicas, indica-se primeiro o nimero de volumes bibliograficos, seguido do
numero de unidades fisicas.

Exemplos:

WEBER, Max. Metodologia das ciéncias sociais: parte 2. 2. ed. Sao Paulo:
Cortez, 1995-1999. 1 v.em 2 pt.

AVENIDA Cristiano Machado: trecho: Anel Rodoviario - Via Norte - projeto de
engenharia de via arterial: Lote 2.1 - notas de servico e calculo de volumes. Belo
Horizonte: PLAMBEL, 1980. 4 v.em 7.

Ao usar partes de publicacdes, devem-se indicar os numeros das folhas ou
paginas inicial e final, precedidos da abreviatura f. ou p.
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Exemplo:

ACHKAR, Azor El. O controle externo operacional no saneamento basico.
Revista Técnica dos Tribunais de Contas — RTTC, Belo Horizonte, ano 2, n. 1, p.
311-335, set. 2011.

Se necessario, indica-se a quantidade de paginas ndao numeradas, entre
colchetes. Caso a numeracgao de paginas seja irregular, indica-se a sequéncia
apresentada no documento.

Exemplo:

FREZATTI, Fabio. Or¢gamento empresarial: planejamento e controle gerencial.
3. ed. rev. e atual. Sao Paulo: Atlas, 2006. vii, [218] p.

Formas de apresentacao de documentos fisicos
Exemplos:

1 atlas (158 p.)

8 albuns (360 fotografias)

2 DVD (60 min.)

Formas de apresentagao de documentos eletrénicos

Nesse caso, indica-se o tipo de suporte ou meio eletrénico em que o
documento esta disponivel. Para redes sociais, especifica-se o nome da rede e o
perfil ou pagina acessados, separados por dois pontos.

Exemplos:

MOBILIDADE urbana. Guia do estudante: atualidades. [S. |.]: Guia do Estudante,
24 out. 2019. Podcast (18 min.). Disponivel em: https://guiadoestudante.abril.
com.br/podcast/mobilidade-urbana/. Acesso em: 15 dez. 2020.

DURANTE encontro com cupula de chefes de Estado do MERCOSUL, é
destacada a importancia do bloco para a economia pds-pandemia. [Brasilia,
DF], 16 dez. 2020. Twitter: @MinEconomia. Disponivel em: https://twitter.com/
MinEconomia/status/1339224802637336583. Acesso em: 16 dez. 2020.

ECO, Umberto. O nome da rosa. Sao Paulo: Record, 2011. E-book.

e Séries e colegdes

As séries e colecdes devem ser registradas nas referéncias exatamente como
constam na obra, entre parénteses no seguinte formato: Titulo da série ou
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colecdao, numero da parte na série, se houver. Subsérie, se houver, nUmero.
Localiza-se logo apds a descrigao fisica.

Exemplos:

AVRITZER, Leonardo; FILGUEIRAS, Fernando. Corrupg¢ao e controles
democraticos no Brasil. Brasilia, DF: CEPAL: IPEA, 2011. (Texto para discussao,
n. 32).

MAXWELL, Kenneth R. A devassa da devassa: a Inconfidéncia Mineira, Brasil-
Portugal, 1750-1808. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1978. 317 p. (Colecao Estudos
Brasileiros, 22).

PERKINS, Dexter. A época de Roosevelt: 1932-1945. Rio de Janeiro: O Cruzeiro,
c1967. 171 p. (Economia & Desenvolvimento, 5).

FOSCOLO, Avelino. A capital. Belo Horizonte: Conselho Estadual de Cultura,
1979. 292 p. (Colecao Mineiriana, 2).

e Outros elementos complementares

As ilustragOes sao indicadas pela abreviatura il., separada por virgula da
descricao fisica. Se necessario, especificar o tipo de ilustracdo e indicar se é
colorida ou preto e branco, por meio das abreviaturas color. ou p&b.

Exemplos:

AVILA, Affonso. Barroco mineiro: glossario de arquitetura e ornamentagao.
3. ed. rev. ampl. Belo Horizonte: Fundacao Joao Pinheiro, Centro de Estudos
Histdricos e Culturais, 1996. ix, 232 p., il. + 1 CD-ROM. (Colecao Mineiriana.
Série Obras de Referéncia).

CARVALHO LEITE, Fabio Mauro de; ABRANTES, Vera Lucia Cortes. As expedi¢oes
geograficas do IBGE: um retrato do Brasil: 1941-1968. Rio de Janeiro: IBGE,
2018. 352 p., fotografias p&b. Disponivel em: https://biblioteca.ibge.gov.br/
visualizacao/livros/livi01574.pdf. Acesso em: 15 dez. 2020.

As dimensdes do documento sdo dadas em centimetros, apds a descricao fisica
e ilustracao (se houver), separada por virgula.

Exemplo:

FUNDACAO JOAO PINHEIRO. Centro de Estudos Histéricos e Culturais.
Panorama de Belo Horizonte: atlas histdrico. Belo Horizonte: Fundacao
Jodo Pinheiro, 1997. 103 p., il. mapas, plantas (color.), 35 x 48 cm. (Colecao
Centenario).

As notas identificam a obra e, quando necessario, podem ser incluidas com
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informacdes complementares, ao final da referéncia, em lingua portuguesa,
sem destaque tipografico.

Exemplos:

MACEDO, Alexandre Cordeiro; RODRIGUES, Eduardo Frade. Dimensionamento
de sangOes antitruste a carteis. [Porto Alegre, 2018]. Artigo publicado na
categoria Noticias, do site do Instituto Internacional de Estudos de Direito do
Estado. Disponivel em: https://www.iiede.com.br/index.php/2018/10/30/
alexandre-cordeiro-macedo-e-eduar do-frade-rodrigues-dimensionamento-de-
sancoes-antitruste-a-carteis/. Acesso em: 15 dez. 2020.

BOOTH, Wayne C. A arte da pesquisa. Sao Paulo: Martins Fontes, 2000. xv, 35
p. (Ferramentas). Inclui indice. ISBN 85-3361-222-2.

AUSTEN, Jane. A Abadia de Northanger. S3o Paulo: Companhia das Letras,
2007. 303 p. Mimeografado.

Notas em documentos traduzidos, usa-se o titulo original, quando mencionado,
podendo ser indicado, precedido da expressao “Titulo original”, seguido por
dois pontos.

Exemplos:

ISHII, Ryosuke. A history of political institutions in Japan. Tokyo: University of
Tokyo, ¢1980. 172 p. Titulo original: Uma histdria das institui¢cdes politicas no
Japao.

BAUMAN, Zygmunt; DONSKIS, Leonidas. Mal liquido: vivendo num mundo sem

alternativas. Tradugdo de Carlos Alberto Medeiros. Rio de Janeiro: Zahar, 2019.
150 p. Titulo original: Liquid vil.

A disponibilidade e o acesso sao indicados como ultimos elementos da
referéncia de documento em meio eletronico on-line. Encontram-se no seguinte
formato: Disponivel em: link da obra consultada, e Acesso em: data da fonte
consultada.

Exemplo:

FUNDAGAO JOAO PINHEIRO. Economia criativa de Minas Gerais. Belo
Horizonte: FJP, 2018. Disponivel em: http://economiacriativa.fjp.mg.gov.br/.
Acesso em: 17 jun. 2019.
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As fontes de informacao utilizadas nos trabalhos da FIJP abordam algumas
tipologias especificas, como: livros (fisicos e eletronicos), capitulos de livros,
publicacdes periddicas, artigos de periddicos, trabalho apresentado em
eventos, trabalhos académicos, relatorios, entrevistas, documentos de acesso
exclusivo em meio eletrénico, documento juridico (leis, atos administrativos
etc.)

Contudo, é possivel encontrar outras tipologias, bem como suas formas de
apresentacdo, em norma técnica especifica: a ABNT NBR 6023 (2018).

Trabalhos académicos: Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) para graduagao
e especializacao, dissertagao de mestrado, tese de doutorado, memorial,
entre outros.

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de depdsito. Numero de folhas ou volumes.
Tipo do trabalho (grau e curso) — Nome da Faculdade, Nome da Universidade,
Cidade, ano de defesa ou apresentacao.

Exemplo de trabalho de conclusao de curso para graduagao:

ANELLI, Fernando Resende. Teoria democratica e inclusao politica:
representacao, participacao e deliberacdo nos Féruns Regionais de Governo de
Minas Gerais. 2018. 124 f. Monografia (Graduacdao em Administracdo Publica) —
Escola de Governo Professor Paulo Neves de Carvalho, Fundagao Joao Pinheiro,
Belo Horizonte, 2018.

Exemplo de trabalho de conclusao de curso para especializacao:

CARNEIRO, Fabiana Lumena. Fake news propagadas por meio digital no Brasil:
desafios para a governanca e a gestao publica contemporanea. 2018. 67 f.
Monografia (Especializacdo em Administracdo Publica, Planejamento e Gestao
Governamental) — Escola de Governo Professor Paulo Neves de Carvalho,
Fundacao Joao Pinheiro, Belo Horizonte, 2018.

Exemplo de trabalho de conclusao de curso para mestrado:

LADINHO JUNIOR, Giovani da Silva. Participacdo cidada e poder legislativo
estadual: estudo da influéncia do cidadado na proposicao de leis por intermédio
do portal da Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais. 2019. 127
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f. Dissertacao (Mestrado em Administragao Publica) — Escola de Governo
Professor Paulo Neves de Carvalho, Fundacao Jodo Pinheiro, Belo Horizonte,
2019.

Exemplo de trabalho de conclusao de curso para doutorado:

SILVA, André Luis Nogueira da. Os estados importam!: determinantes da
cooperacao subnacional nas politicas de educacao e saude do Brasil. 2020.
321 f. Tese (Doutorado em Administracao Publica e Governo) — Escola de
Administracao de Empresas de Sao Paulo, Fundagao Getulio Vargas, Sao Paulo,
2020.

e Em fase de publicagdo (ndo publicados, em fase de elaboracgao etc.)

Use o formato apresentado para o documento de acordo com a tipologia (livro,
trabalho académico, artigo etc.) e acrescente ao final “Em fase de elaboracao”.

GUIMARAES, Alexandre Queiroz. Fundagdo Jodo Pinheiro 40 anos: o contexto,
as mudancas e o foco de atuacdo da instituicdao. Belo Horizonte, 2010. Nao
publicado.

Livros e folhetos (manual, guia, catdlogo, enciclopédia, dicionario etc.)

Formato em meio fisico

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local (cidade) de publicacao: Editora, data.
Numero de paginas ou volumes. (Nome e niumero da série).

BAUMAN, Zygmunt. Globalizagdo: as consequéncias humanas. Rio de Janeiro:
Jorge Zahar, 1999.

CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito brasileiro. [S3o Paulo]: R.
dos Tribunais, 1992. p. 107.

LUSTOSA, Isabel (org.). Imprensa, humor e caricatura: a questao dos
esteredtipos culturais. Belo Horizonte: Editora UFMG, 2011. 563 p. (Colecdo
Humanitas).

Formato em meio eletronico

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local (cidade) de publicacdo: Editora,
data. Descricdo fisica do meio eletrénico (Disquete, CD-ROM, E-book etc.)
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ou Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia, més e ano (para
documentos on-line).

KOOGAN, André; HOUAISS, Anténio (ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Sao Paulo: Delta: Estadao, 1998. 5 CD-ROM.

SANTOS, Gilberto José dos. Administragao de custos na agropecudria. 4. ed.
Sao Paulo: Atlas, 2012. E-book.

SILVEIRA, Glauber Flaviano et al. PIB trimestral de Minas Gerais: 4° trimestre
de 2018. Belo Horizonte: Fundagao Jodo Pinheiro, 2019. Folheto. 24 p. :il.
(Indicadores FJP). Disponivel em: http://www.bibliotecadigital.mg.gov.br/
consulta/consultaDetalheDocumento.php?iCodDocumento=56560. Acesso em:
28 out. 2020.

Capitulo de livro (inclui se¢ao, capitulo, volume, fragmento e outras partes de
uma obra, com autor e/ou titulo préprios).

Formato em meio fisico

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR DO LIVRO. Titulo: subtitulo
do livro. Edicdo. Local (cidade) de publicacdo: Editora, data. Volume, paginas
inicial e final da parte. Elementos complementares, se necessario.

ARAUJO, Inaldo da Paixdo Santos; FARIAS, Luciano Chaves de. Controle externo
prospectivo. In: LIMA, Edilberto Carlos Pontes (coord.). Tribunal de Contas do
século XXI. Belo Horizonte: Férum, 2020. p. 139-162.

BEUREN, llse Maria; RAUPP, Fabiano Maury. Metodologia da pesquisa aplicavel
as ciéncias sociais. In: BEUREN, llse Maria (ed.). Como elaborar trabalhos
monograficos em contabilidade: teoria e pratica. 3. ed. S3o Paulo: Atlas, 2004.
p. 8-25.

Formato em meio eletronico

AUTOR DA PARTE. Titulo da parte. In: AUTOR DA OBRA. Titulo: subtitulo do
livro. Edicao. Local (cidade) de publicacao: Editora, data. Volume, capitulo ou
paginas. Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia, més e ano (para
documentos on-line).
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BECKER, Gary Stanley. Crime and punishment: an economic approach. In:
BECKER, Gary Stanley; LANDES, William Martin. Essays in the economics of
crime and punishment. Cambridge: National Bureau of Economic Research,
1974. p. 1-54. Disponivel em: https://www.nber.org/books-and-chapters/
essays-economics-crime-and-punishment/ crime-and-punishment-economic-
approach. Acesso em: 17 dez. 2020.

FEENBERG, Andrew. Racionalizagdo subversiva: tecnologia, poder e democracia.
In: NEDER, Ricardo T. (org.). A teoria critica de Andrew Feenberg: racionalizacdo
democratica, poder e tecnologia. Brasilia, DF: Editora da UnB, 2013. p. 69-95.
Disponivel em: https://www.sfu.ca/~andrewf/coletanea.pdf. Acesso em: 14 jun.
2019.

Partes isoladas (paginas)

AUTOR DA PUBLICACAO. Titulo. Edic3o. Local (cidade) de publicac3o: Editora,
data. NUmero das paginas sequenciais e isoladas.

LOPES, Filemon Galvao. A antecipac¢ao de tutela no processo falimentar. Sao
Paulo: Ed. do Autor, 2006. p. 150-155, 189, 200.

Verbetes de enciclopédias e dicionarios

ALIQUOTA. In: CAMPO GRANDE. Prefeitura Municipal. Portal da Transparéncia.
Glossario de termos. [Dicionario de termos utilizados no Portal da
Transparéncia]. Campo Grande, MS: Prefeitura Municipal, [2020]. Disponivel
em: https://transparencia.campogrande.ms.gov.br/canais/glossario-de-
termos/. Acesso em: 1 out. 2020.

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica,
1998. Disponivel em: http://www.priberam.pt/dIDLPO. Acesso em: 8 mar. 1999.

Relatdrio

FUNDACAO JOAO PINHEIRO. Balanco de ag¢des. Belo Horizonte: FIP, 2014.
48 p. Disponivel em: http://www.bibliotecadigital.mg.gov.br/consulta/
verDocumento.php?iCodigo=76198&codUsuario=0. Acesso em: 17 dez. 2020.

FUNDACAO JOAO PINHEIRO. Relatério de atividades. Belo Horizonte: FIJP, 1978.
125 p. Relatério.
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INSTITUTO DE PESQUISA ECONOMICA APLICADA. Assessoria de Planejamento
e Articulagao Institucional de Projetos e Pesquisas. Plano estratégico do IPEA:
2013-2023. Brasilia: Rio de Janeiro: IPEA, 2014.

Série e Colegao

AMITRANO, Claudio Roberto; MAGALHAES, Luis Carlos G. de; SILVA, Mauro
Santos. Medidas de enfrentamento dos efeitos economicos da pandemia
covid-19: panorama internacional e analise dos casos dos Estados Unidos, do
Reino Unido e da Espanha. Brasilia: Rio de Janeiro: IPEA, 2020. 73 p. (Texto
para Discussdo, n. 2559). Disponivel em: http://repositorio.ipea.gov.br/
bitstream/11058/9978/1/td_2559.pdf. Acesso em: 17 dez. 2020.

FUNDACAO CENTRO TECNOLOGICO DE MINAS GERAIS. Diagnéstico ambiental
do Estado de Minas Gerais. Belo Horizonte: CETEC, 1983. 158 p. (Publicacdes
técnicas, 10).

Entrevista

SOMARRIBA, Maria das Mercés Gomes. Belo Horizonte, 12 maio 2018.
Entrevista concedida a Edite Novais da Mata Machado e Fatima Beatriz Fortes.

TEMPORAO, José Gomes. Entrevista com o ex-ministro da Saude José Gomes
Temporao. Ciéncia & Saude Coletiva, Rio de Janeiro, v. 23, n. 6, p. 2061-2066,
jun. 2018. Entrevistado por Inés Costal e Patricia Conceicao. Disponivel em:
https://www.scielo.br/pdf/csc/v23n6/1413-8123-csc-23-06-2061.pdf. Acesso
em: 17 dez. 2020.

Publicagao periodica

Formato em meio fisico

TITULO DA PUBLICACAO. Local (cidade) de publicacdo: Editor-autor, ano do
primeiro volume. ISSN. Periodicidade.

ANALISE & CONJUNTURA. Belo Horizonte: FIP, 1986-1993. ISSN 0102-7085.
Quadrimestral.

CADERNOS FUNDAP. [S. I]: Fundap, 1981- . ISSN 0101-3211. Quadrimestral.

Formato em meio eletronico

TITULO DA PUBLICACAO. Local (cidade) de publicacdo: Editor-autor, ano do
primeiro volume. ISSN. Disponivel em: enderego eletronico. Acesso em: dia,
més e ano (para documentos on-line).
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ECONOMIA E GESTAO. Belo Horizonte: Pontificia Universidade Catdlica de
Minas Gerais, 200- . ISSN 1678-8982. Semestral. Disponivel em: http://
periodicos.pucminas.br/index.php/economiaegestao/issue/archive. Acesso em:
28 out. 2020.

INFORMATIVO FJP. Belo Horizonte: Fundacdo Jodo Pinheiro, 2020- . Mensal.
Disponivel em: http://novosite.fijp.mg.gov.br/tabela-de-recursos-e-usos-tru-mg-
e-matriz-insumo-produto-mip/. Acesso em: 17 dez. 2020.

Artigo de publicagao periddica

Formato em meio fisico

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo de periddico, Local (cidade) de publicacao,
numero do volume, nimero do fasciculo, paginas inicial-final, més e ano.
Elementos complementares, se necessario.

MACHADO, Marta Rodriguez de Assis. Punicao, culpa e comunicacdo: é possivel
superar a necessidade da inflicao de sofrimento no debate tedrico sobre a
pena? Revista da Faculdade de Direito da UFMG, Belo Horizonte, n. 69, p. 389-
414, jul./dez. 2016.

Formato em meio eletronico

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo de periddico, Local (cidade) de publicacao,
numero do volume, nimero do fasciculo, paginas inicial-final, més e ano.
Elementos complementares, se necessario. DOI (quando houver). Descricao
fisica do meio eletronico (CD-ROM, DVD etc.) ou Disponivel em: endereco
eletrénico. Acesso em: dia, més e ano (para documentos on-line).

ASSUMPCAO, Valéria et al. Estudo preliminar: validacdo do questiondrio “CDC -
Corpo, Danca e Comunidade” para adolescentes de 12-18 anos. Psicologia, Sao
Paulo, v. 30, n. 2, p. 15-24, 2016. Disponivel em: http://www.scielo.mec.pt/pdf/
psi/v30n2/v30n2a02.pdf. Acesso em: 18 abr. 2018.

Eventos cientificos (congressos, conferéncias, encontros etc.)

Formato em meio fisico

NOME DO EVENTO, numero, ano, local de realizacao (cidade). Titulo [...]
subtitulo da publicacdo. Local da publicacdo (cidade): Editora, data de
publicacdo. Numero de paginas ou volumes.
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CONGRESSO NACIONAL DE CIENCIAS POLITICAS E ADMINISTRACAO PUBLICA,
1., 2020, Belo Horizonte. Anais [...]. Belo Horizonte: FJP, 2020. 154 p.

Formato em meio eletronico

NOME DO EVENTO, numero, ano, local de realizacao (cidade). Titulo [...]
subtitulo da publicacao. Local da publicacao (cidade): Editora, data de
publicacdo. Descricdo fisica do meio eletronico (CD-ROM etc.). ou Disponivel
em: endereco eletrénico. Acesso em: dia, més e ano (para documentos on-line).

CONGRESSO BRASILEIRO DE SOJA, 5.; CONGRESSO DE SOJA DO MERCOSUL,
2009, Goiania. Anais [...]. Brasilia, DF: Embrapa, 2009. 1 CD-ROM.

Trabalho publicado em evento

Formato em meio fisico

AUTOR DO TRABALHO. Titulo: subtitulo. /In: NOME DO EVENTO, nimero,
ano, local de realizagao (cidade). Titulo [...] subtitulo da publicagao. Local
da publicacdo (cidade): Editora, data. Paginas inicial e final do trabalho
apresentado.

SACHS, Ignacy. Ecodesenvolvimento e planejamento regional. In: SEMINARIO
INTERNACIONAL DE ECODESENVOLVIMENTO E TECNOLOGIA APROPRIADA
(SINTA’78), Belo Horizonte. Anais [...]. Belo Horizonte: CETEC/MG, 1978.

Formato em meio eletronico

AUTOR DO TRABALHO. Titulo: subtitulo. /In: NOME DO EVENTO, nimero,

ano, local de realizagao (cidade). Titulo [...] subtitulo da publicagao. Local

da publicacado (cidade): Editora, data. Paginas inicial e final do trabalho
apresentado. Formato ou Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia,
més e ano (para documentos on-line).

SACHS, Ignacy. Ecodesenvolvimento e planejamento regional. In: SEMINARIO
INTERNACIONAL DE ECODESENVOLVIMENTO E TECNOLOGIA APROPRIADA, 2,
Belo Horizonte. Resumos [...]. Belo Horizonte: FJP, 1995. 1 CD-ROM.

SACHS, Ignacy. Ecodesenvolvimento e planejamento regional. In: SEMINARIO
INTERNACIONAL DE ECODESENVOLVIMENTO E TECNOLOGIA APROPRIADA, 5,
Belo Horizonte. Anais eletronicos [...]. Belo Horizonte: FIP, 2016. Disponivel em:
http://www.fjp.mg.gov.br/. Acesso em: 14 jun. 2019.
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Normas técnicas

AUTOR. Numero da norma: titulo e subtitulo. Local de publicacao (cidade):
Editora, data. Numero de paginas.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6023: informacao
e documentacao: referéncias: elaboracao. Rio de Janeiro: ABNT, 2018. 68 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724: informagao
e documentacao: trabalhos académicos: apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT,
2011. 11 p.

Patente (requeridas por empresa ou pessoa fisica)

Inventor (autor). Titulo da invengdo. Nome do depositante e/ou titular e do
procurador, se houver. NUmero da patente. Data do depdsito e da concessao
da patente. Elementos complementares podem ser adicionados, caso haja
necessidade.

VICENTE, Marcos Fernandes. Reservatdrio para sabdao em p6 com suporte para
escova. Depositante: Marcos Fernandes Vicente. MU8802281-1U2. Depdsito:
15 out. 2008. Concessao: 29 jun. 2010.

OLIVEIRA, Luiz Claudio Marangoni de; FERREIRA, Luiz Otdvio Saraiva. Scanner
ressonante planar com atuagao indutiva fortemente acoplada. Titular:
Universidade Estadual de Campinas. BR n. PI0801780-8 A2. Depdsito: 12

fev. 2008. Concessdo: 29 set. 2009. Int. Ci. GO2B 26/10 (2009.01), GO2F 1/29
(2009.01).

Documentos juridicos (legislagao, jurisprudéncia e atos administrativos
normativos)

e Legislacao [Constituicao, Decreto, Decreto-Lei; Emenda Constitucional;
Emenda a Lei Organica; Textos legais infraconstitucionais (leis
complementares, delegada e ordinarias, medidas provisorias, decretos e
resolugoes do Senado)].

JURISDICAO (nome do pais, estado ou municipio) ou Cabecalho da entidade.
Epigrafe. Ementa transcrita conforme publicada. Dados da publicacao.
Elementos complementares, se necessario.
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MINAS GERAIS. Tribunal de Contas. Recursos Ordinarios n? 1.031.317 e
n2 1.031.318. Relator: Claudio Couto Terrdo. Processo 997679. Tribunal
Pleno. Sessdo de 10/07/2019. Diario Oficial de Contas, Belo Horizonte, n.
2087, p. 1-2, jul. 2019. Disponivel em: https://doc.tce.mg.gov.br/Home/
ViewDiario/2019_07_16_Diario.pdf. Acesso em: 5 abr. 2021.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto-lei n2 4.657, de 4 de setembro de
1942. Lei de introducgdo as normas do direito brasileiro. Brasilia, DF: Senado
Federal, 1942. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/
del4657compilado.htm. Acesso em: 16 dez. 2020.

MINAS GERAIS. Lei n2 9.360, de 9 de dezembro de 1986. Dispde sobre a
criacdo da carreira de Administrador Publico no Poder Executivo e da outras
providéncias. Belo Horizonte: ALMG, 1986. Disponivel em: https://www.
almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=LEI&num=9
360&comp=&ano=1986. Acesso em: 7 mar. 2019.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia, DF: Senado Federal, Centro Grafico, 1988. 292 p.

e Jurisprudéncia (Sumulas, acérdaos, enunciados, despacho, sentengas,
decisao interlocutdria e demais decisdes judiciais).

JURISDICAO (nome do pais, estado ou municipio). Nome da Corte ou Tribunal
(Turma e/ou regido). Tipo de documento e nimero. Niumero do processo.
Ementa (se houver). Unidade do Tribunal: Vara, oficio, cartdrio, cdmara etc.,
Nome do relator (precedido da palavra Relator, se houver), data de julgamento
(se houver). Dados da publicacdo. Elementos complementares, se necessario.

BRASIL. Superior Tribunal de Justi¢a. Agravo Regimental no Agravo em Recurso
Especial n2 509.391/PR - Parand. Processual civil e administrativo. BACEN.
Infragdo administrativa. Multa aplicada com base em norma infralegal.
llegalidade. Precedentes do STJ. SUmula n2 83/STJ. Relator: Mauro Campbell
Marques. Sessdo 02/09/2014. Revista Eletronica da Jurisprudéncia, Brasilia,
DF, 8 nov. 2014. Disponivel em: https://ww2.stj.jus.br/processo/revista/
inteiroteor/?num_registro=201400975273&amp;dt_publicacao=08/09/2014.
Acesso em: 18 dez. 2020.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso Extraordinario n2 848.826/

DF - Distrito Federal. Prestacao de contas do chefe do poder executivo
municipal. Parecer prévio do Tribunal de Contas. Eficacia sujeita ao crivo
parlamentar. Competéncia da Camara Municipal para o julgamento das contas
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de governo e de gestdo. Lei complementar n2 64/1990, alterada pela Lei
complementar n? 135/2010. Inelegibilidade. Decisdo irrecorrivel. Atribui¢cdo do
legislativo local, conhecido e provido. Relator: Ricardo Lewandowski. Sessao
27/08/2014. Disponivel em: http://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.
jsp?docTP=TP&amp;doclD=13432838. Acesso em: 18 dez. 2020.

MINAS GERAIS. Tribunal de Contas. Simula n2 122. O Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais tem, entre outras competéncias, a de responsabilizar,
em processos de controle externo, particular que tiver dado causa a
irregularidade da qual tenha resultado dano ao erario estadual ou a erario
municipal. Belo Horizonte: TC, 2017. Disponivel em: https://www.tce.mg.gov.
br/Noticia/Detalhe/67. Acesso em: 18 dez. 2020.

e Atos administrativos (Atos normativos, portarias, resolugoes, ordens de
servico, instrugdes normativas, comunicados, avisos, circulares, contratos,
decretos, deliberagoes, editais, estatutos, oficios, pareceres normativos e
técnicos, regimentos, regulamento, decis6es administrativas etc.)

JURISDICAO (nome do pais, estado ou municipio) ou CABECALHO DA ENTIDADE.
Epigrafe: tipo, nUmero e data de assinatura do documento; ementa transcrita conforme
publicadas. Dados da publicacdo. Elementos complementares, se necessario.

BELO HORIZONTE. Secretaria da Educagdo. Oficio circular 045/2019. Belo
Horizonte: SMED, 12 fev. 2019.

UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS. Conselho Universitario.
Resolugdo n°2/2017, de 16 de junho de 2017. Dispde sobre a cria¢cdo do curso
de Letras na modalidade Bacharelado. Belo Horizonte: Conselho Universitario,
2017. Disponivel em: http://www.uemg.br/. Acesso em: 14 jun. 2019.

MINAS GERAIS. Ministério Publico de Contas. Edital de Concurso
Publico 002/2016. Relator: Licurgo Mourdo. Processo 980580. Sessdo de
08/11/2016. Disponivel em: https://tcnotas.tce.mg.gov.br/tcjuris/Nota/
BuscarArquivo/1199679. Acesso em: 17 dez. 2020.

Documentos Civis e de Cartdrio

JURISDICAO (nome do pais, estado ou municipio). Nome do cartdrio ou 6rg3os
expedidores. Tipo de documento, com identificacdo em destaque. Data de
registro. Elementos complementares, se necessario.
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BELO HORIZONTE (MG). Cartério de Registro de Iméveis do 62 Oficio de Belo
Horizonte. Escrita e compra e venda do imdvel matriculado sob o n. 88043,
livro 2. Registro em: 30 maio 2018.

Documento iconografico: Pintura, gravura, ilustragao, fotografia, desenho
técnico, diapositivo, diafilme, material estereografico, transparéncia, cartaz,
etc.

AUTOR (se houver). Titulo. Data. Especificacao do suporte. Elementos
complementares, se necessario.

Fotografia

ILHA dos amores no Parque da Quinta de Bba Vista. [1911-1922] 1 fotografia
p&b em papel de gelatina, 23,4 x 17,2 cm. [Fotografia sobre custddia da
Biblioteca Nacional (Brasil)]. Disponivel em: http://objdigital.bn.br/objdigital2/
acervo_digital/div_iconografia/icon46390/icon46390 _061.jpg. Acesso em: 17
dez. 2020.

Cartaz

CENTRO ACADEMICO DE ADMINISTRACAO PUBLICA. Comunicacdo Social e
Midias Digitais. XXIIl Semana Académica de Administragao Publica. 30 set.
2019. Cartaz de divulgacdo do evento. Disponivel em: https://www.fclar.unesp.
br/#!/noticia/909/xxiii-semana-academica-de-administracao-publica-de-30-
09-a-04-10/. Acesso em: 18 dez. 2020.

Documento cartografico: Atlas, mapa, globo, fotografia aérea etc.

AUTOR. Titulo: subtitulo. Local de publicacao: Editora, data. Designacao
especifica e escala. Notas complementares para melhor identificacao do
documento (opcional).
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Atlas

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA (Rio de Janeiro, RJ). Atlas
do Brasil: geral e regional. Rio de Janeiro, 1959. 705 p.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Diretoria de Geociéncias.
Atlas de saneamento 2011: abrangéncia dos servigos de saneamento. Rio de
Janeiro, 2011. 268 p. Disponivel em: https://biblioteca.ibge.gov.br/index.php/
biblioteca-catalogo?view=detalhes&id=280933. Acesso em: 17 dez. 2020.

Mapa

INSTITUTO DE GEOCIENCIAS APLICADA. Jacutinga — MG. Belo Horizonte: IGA,
1981. Mapa fisico. Escala 1:50.000.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Belo Horizonte — MG.
Rio de Janeiro: IBGE, 2019. Mapa municipal. Escala 1:50.000. Disponivel em:
https://geoftp.ibge.gov.br/cartas_e_mapas/mapas_municipais/estimativas_
populacionais/2019/MG/belo_horizonte _v1.pdf. Acesso em: 17 dez. 2020.

Fotografia Aérea

VASCONCELLOS, Cassio. Parque Nacional de Itatiaia, RJ. In: VASCONCELLQS,
Cassio. Aéreas do Brasil. S3o Paulo: BEI, 2004. p. 58. Fotografia aérea. Color.
Lat. 222 23’ 34”; 442 39’ 48" W.

Observagao geral: use o formato padronizado pela norma e caso tenha
sido utilizado em meio eletronico, nao se esquecer de adicionar ao final
da referéncia (independentemente da tipologia): Disponivel em: endereco
eletronico. Acesso em: dia, més e ano (para documentos on-line).

Documento de acesso exclusivo em meio eletronico

AUTOR. Titulo da informagao, servigo ou produto: subtitulo. Versao ou
edicdo. Local (cidade), data. Descricdo fisica do meio eletronico. Elementos
complementares, se necessario.
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FUNDACAO JOAO PINHEIRO. Cria¢do de distritos. Belo Horizonte, 8 out. 2020.
Instagram: @fundacaojoaopinheiro. Disponivel em: https://www.instagram.
com/p/CGFZPGOIHA1/. Acesso em: 13 out. 2020.

MINAS GERAIS. Governo do Estado. Fundagao Joao Pinheiro divulga PIB do
Agronegocio de Minas Gerais. Belo Horizonte, 16 dez. 2020. Site: Agéncia
Minas. Disponivel em: http://www.agenciaminas.mg.gov.br/sala-de-
imprensa/fundacao-joao-pinheiro-divulga-pib-do-agronegocio-de-minas-
gerais?utm_source=BenchmarkEmail&utm_campaign=FIP_%7c_Na_Hora_do_
Caf%c3%a9 - 18 de_dezembro_de 2020&utm_medium=email. Acesso em: 17
dez. 2020.

RANKING confirma importancia da universidade publica na producao do
conhecimento. Belo Horizonte, 16 jan. 2019. Twitter: @ufmg. Disponivel em:
https://twitter.com/ufmg. Acesso em: 20 jan. 2019.

RAMOS, Morgana. Ensino remoto e direito autoral: o que é preciso saber. In:
UNIVERSIDADE DE FORTALEZA. Biblioteca. Biblioteca Unifor. Fortaleza, 11
dez. 2020. Disponivel em: https://blog.unifor.br/web/bibliotecaunifor/ensino-
remoto-e-direito-autoral-o-que-preciso-saber-. Acesso em: 17 dez. 2020.

Filmes, videos etc.

TITULO: subtitulo. Responsavel pela autoria. Local: Produtora ou Distribuidora
(quem disponibiliza o material), data. Especificacdao do suporte em unidades
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